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PREAMBULO

A Presidéncia do Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola (ISPEKA), por meio
da Biblioteca, integrada nos Servicos de Apoio, e no uso das suas atribui¢fes regimentais
e estatutarias, aprova o presente Regulamento, que disciplina a organizacdo, o
funcionamento, o acesso e a utilizacdo dos servigos e do acervo bibliogréfico e
documental da Instituicdo, em conformidade com a legislacdo angolana aplicavel ao

Subsistema de Ensino Superior.

Enquadramento Legal. O presente Regulamento rege-se, subsidiariamente, pela
legislacdo nacional aplicavel ao Subsistema de Ensino Superior, com destaque para 0s

seguintes diplomas:

» Constituicdo da Republica de Angola;

* Lein.17/16, de 7 de Outubro (Lei de Bases do Sistema de Educagéo e Ensino),
alterada pela Lei n.° 32/20, de 12 de Agosto;

» Decreto Presidencial n.° 310/20, de 7 de Dezembro (Regime Juridico do
Subsistema de Ensino Superior), designadamente os artigos 24.° e 29.°, relativos
as atribuicBes das InstituicGes de Ensino Superior nos dominios do ensino, da
investigacdo cientifica e da extensdo universitaria, dos quais a Biblioteca é servico

de apoio directo;

» Decreto Presidencial n.° 168/12, de 24 de Julho, publicado no Diério da Republica
n. 141, | Série, que cria o Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola
(ISPEKA);

« Estatuto Organico e Regimento Geral do ISPEKA.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
(Objecto)

O presente Regulamento estabelece as normas gerais de organizacao, funcionamento,
acesso e utilizagdo da Biblioteca do ISPEKA, bem como os direitos e deveres dos seus

utentes.

_ Artigo 2°
(Ambito de Aplicacéo)
O presente Regulamento aplica-se a todos os utentes da Biblioteca, nomeadamente
estudantes, docentes, investigadores, pessoal técnico-administrativo e demais utentes
autorizados, nos termos do artigo 12.°.
Artigo 3°
(DefinicGes)

Para efeitos do presente Regulamento, considera-se:

a) Acervo: o conjunto de recursos bibliograficos e documentais, fisicos e digitais,

disponibilizados pela Biblioteca;

b) Utente: qualquer pessoa autorizada a aceder aos servi¢os e ao acervo da

Biblioteca, nos termos do presente Regulamento;

c) Empréstimo domiciliario: a modalidade de utilizacdo que permite a retirada

temporaria de obras do acervo para fora das instalagdes da Biblioteca;

d) Consulta local: a modalidade de utilizacdo das obras do acervo

exclusivamente dentro das instalagdes da Biblioteca;

e) Recursos digitais: bases de dados, repositorios, periddicos electronicos e

demais contetdos disponibilizados em formato digital pela Biblioteca.

Artigo 4°
(Misséo da Biblioteca)

A Biblioteca do ISPEKA tem por missdo apoiar o ensino, a investigacdo cientifica e a

extensdo universitaria, disponibilizando a comunidade académica o acesso a informagéo
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e ao conhecimento, através da gestdo, organizacao, preservacao e difusdo do seu acervo

bibliografico e documental.
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CAPITULO I1I

ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 5°
(Estrutura Organica)

A Biblioteca integra os Servicos de Apoio do ISPEKA e organiza-se, nos termos do

organigrama institucional, nas seguintes seccoes:

f) Seccdo de Gestdo de Aquisicdes Bibliograficas;

g) Seccdo de Assisténcia aos Leitores.

Artigo 6°
(Competéncias do Responsavel da Biblioteca)

Compete ao Responsavel da Biblioteca, em especial:

h) dirigir, coordenar e supervisionar o funcionamento dos servicos e seccdes da

Biblioteca;

i) propor a politica de desenvolvimento do acervo e submeté-la a aprovacao

superior;

J) zelar pelo cumprimento do presente Regulamento e demais normas internas
aplicaveis;

k) elaborar o relatério anual de actividades e o plano de ac¢do da Biblioteca;

[) representar a Biblioteca perante os demais 6rgdos e servicos do ISPEKA e
entidades externas, nos assuntos da sua competéncia.

Artigo 7°
(Horario de Funcionamento)

1. A Biblioteca funciona nos dias Uteis, em horario a fixar por despacho da
Presidéncia, sob proposta do Responsavel da Biblioteca, o qual ¢ afixado nas

instalagBes e divulgado no sitio institucional.

2. O horario de funcionamento pode ser excepcionalmente alterado em periodos de
exames, férias académicas ou por motivo de forca maior, mediante aviso prévio

aos utentes.
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CAPITULO 111

DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Artigo 8°
(Composicéo do Acervo)

O acervo da Biblioteca é constituido por livros, monografias, publicacdes periddicas,
trabalhos académicos, materiais audiovisuais, mapas e demais suportes de informagcéo,
em formato fisico ou digital, adequados as &reas de formac&o e investigagdo ministradas
pelo ISPEKA.

Artigo 9°
(Politica de Aquisicoes)

1. A aquisicdo de novos recursos bibliogréaficos é feita pela Sec¢do de Gestdo de
Aquisicbes Bibliograficas, com base nas necessidades pedagdgicas e cientificas
identificadas pelos Departamentos de Ensino e de Investigacdo e pelas

Coordenacdes de Curso.

2. As aquisicBes podem resultar de compra, doacdo, permuta ou deposito legal,
devendo observar-se sempre os critérios de actualidade, relevancia cientifica e

pertinéncia curricular.

3. Todaobradoada a Biblioteca passa a integrar o seu acervo, sujeitando-se as regras
gerais de tratamento técnico, conservacdo e circulacdo previstas no presente

Regulamento.

Artigo 10°
(Tratamento Técnico e Catalogacao)

O acervo é submetido a processos de registo, classificacdo, catalogacdo e indexacéo,
segundo normas técnicas e sistemas de classificacao bibliogréafica reconhecidos, de forma

a assegurar a sua correcta identificagéo e recuperacéo.
Artigo 11°
(Conservacéo e Preservacao)

A Biblioteca adopta as medidas necessérias a conservacao fisica e digital do seu acervo,
competindo aos utentes o dever de zelar pela integridade das obras que lhes forem

confiadas, nos termos do artigo 15.°.
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CAPITULO IV

DOS UTENTES

Artigo 12°
(Categorias de Utentes)

Sao utentes da Biblioteca do ISPEKA:

m) os estudantes regularmente matriculados no ISPEKA;

n) os docentes e investigadores em exercicio de funcdes na Instituicao;

0) o pessoal técnico-administrativo do ISPEKA,;

p) outros utentes externos, mediante autorizacdo prévia do Responsavel da

Biblioteca, nas condicdes que este fixar.

Artigo 13°
(Inscrigo e Cart&o de Leitor)

1. O acesso aos servicos de empréstimo domiciliario depende de inscri¢cdo prévia
junto da Secc¢éo de Assisténcia aos Leitores, mediante apresentacdo de documento

de identificacdo e, quando aplicavel, comprovativo de vinculo com o ISPEKA.

2. A inscricdo confere ao utente um cartdo de leitor, pessoal e intransmissivel,

obrigatdrio para a utilizacdo dos servi¢os de empréstimo.

3. A perda ou extravio do cartdo de leitor deve ser comunicada de imediato a

Biblioteca, para efeitos de anulacéo e emissao de segunda via.

Artigo 14°
(Direitos dos Utentes)

Constituem direitos dos utentes:

q) aceder livremente aos espacos e servicos da Biblioteca, nos termos do presente

Regulamento;

r) consultar e requisitar obras do acervo, nas modalidades previstas no Capitulo
V,
s) beneficiar de orientacdo e apoio técnico por parte do pessoal da Biblioteca;

t) sugerir a aquisicdo de obras e propor melhorias aos servicos prestados;

11
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u) aceder aos recursos digitais disponibilizados pela Instituicdo, nos termos do
artigo 21.°.

Artigo 15°
(Deveres dos Utentes)

Constituem deveres dos utentes:
V) observar o siléncio e o respeito devidos ao ambiente de estudo e investigacao;

w) zelar pela conservacdo das obras, dos equipamentos e das instalagdes da
Biblioteca;

X) devolver as obras requisitadas dentro do prazo estabelecido;

y) ndo retirar obras das instalacbes sem o correspondente registo de empréstimo

pela Seccdo de Assisténcia aos Leitores;

z) ndo consumir alimentos ou bebidas nas salas de leitura e nos espacos de

acervo,

aa) apresentar o cartdo de leitor sempre que solicitado pelo pessoal da Biblioteca,

para efeitos de identificagéo.

12
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CAPITULO V

DOS SERVICOS

Artigo 16°
(Consulta Local)

Todas as obras do acervo podem ser consultadas localmente pelos utentes, dentro do
horario de funcionamento, independentemente de inscricdo prévia, salvo restricdo de

acesso devidamente justificada pelo Responsavel da Biblioteca.
Artigo 17°
(Empréstimo Domiciliario)
1. O empréstimo domiciliario é reservado a utentes inscritos e incide sobre as obras

do acervo ndo classificadas como de consulta exclusivamente local,

designadamente obras de referéncia, teses, dissertagdes e exemplar Gnico.

2. O ndmero maximo de obras em empréstimo simultaneo é de 3 (trés) exemplares
para estudantes e de 5 (cinco) exemplares para docentes e investigadores, salvo
autorizacdo especial do Responsavel da Biblioteca.

Artigo 18°
(Prazos e Renovac(es)

1. O prazo de empréstimo domiciliario é de 7 (sete) dias Uteis para estudantes e de

15 (quinze) dias Uteis para docentes e investigadores.

2. O prazo de empréstimo pode ser renovado, por igual periodo e até duas vezes,

desde que a obra ndo tenha sido reservada por outro utente.

3. A renovagdo pode ser solicitada presencialmente, por telefone ou por via

electronica, até a data limite de devolucéo.

Artigo 19°
(Reservas)

O utente pode reservar uma obra que se encontre emprestada, sendo notificado da sua
disponibilidade logo ap6s a devolucdo, dispondo de 2 (dois) dias Uteis para proceder ao

respectivo levantamento, findos os quais a reserva caduca.

Artigo 20°

13
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(Servico de Referéncia e Pesquisa Bibliogréafica)

A Biblioteca presta apoio a pesquisa bibliografica e a normalizacdo de trabalhos
académicos e cientificos, competindo a Seccdo de Assisténcia aos Leitores orientar 0s

utentes na localizacéo e utilizacéo das fontes de informacdo disponiveis.
Artigo 21°
(Recursos Digitais e Acesso Remoto)

A Biblioteca disponibiliza, sempre que possivel, 0 acesso a bases de dados, repositorios
institucionais e periodicos electronicos, cujas condi¢des de utilizacao e acesso remoto sao

fixadas em norma propria, aprovada pela Presidéncia.

Artigo 22°
(Formacéo de Utilizadores)

A Biblioteca promove accbes de formacao de utilizadores, com vista a capacitacdo da
comunidade académica na pesquisa, avaliacdo e uso ético da informacdo, incluindo a

prevencdo do plagio académico.

14
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CAPITULO VI

DAS INFRACCOES E PENALIDADES

Artigo 23°
(Atraso na Devolucéo)

1. O atraso na devolucéo de obras emprestadas determina a suspenséo do direito de
novo empréstimo, pelo periodo correspondente ao dobro dos dias de atraso
verificados.

2. O utente em situacdo de atraso ndo pode efectuar novas requisicdes nem

renovacgOes até a regularizacdo da sua situacdo junto da Biblioteca.

Artigo 24°
(Extravio, Dano ou Nao Devolucéo)

1. Em caso de extravio, dano grave ou ndo devolucdo de obra emprestada, o utente
fica obrigado a repor um exemplar idéntico ou, na sua impossibilidade, a ressarcir
a Biblioteca pelo valor de mercado da obra, sem prejuizo de outras medidas

disciplinares aplicaveis nos termos do regime disciplinar do ISPEKA.

2. Até aregularizacdo prevista no nimero anterior, o utente fica impedido de utilizar

0 servico de empréstimo domiciliério.

Artigo 25°
(Uso Indevido dos Espacos e Recursos)

O incumprimento dos deveres previstos no artigo 15.°, designadamente quanto a
conservacao de obras e equipamentos e ao respeito pelo ambiente de estudo, sujeita o
utente as medidas correctivas e disciplinares previstas nas normas internas do ISPEKA,

sem prejuizo da responsabilidade civil a que houver lugar.

Artigo 26°
(Suspensao do Direito de Empréstimo)

A reincidéncia em infraccfes ao presente Regulamento pode determinar a suspensdo
temporaria do direito de acesso aos servicos de empréstimo, por decisdo do Responsavel

da Biblioteca, homologada pela Presidéncia, ouvido o utente.
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CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 27°
(Casos Omissos)

Os casos omissos no presente Regulamento séo resolvidos por despacho da Presidéncia

do ISPEKA, ouvido o Responsavel da Biblioteca.

Artigo 28°
(Disposicdes Finalis)

1. O presente Regulamento subordina-se a Constituicdo da Republica de Angola, a
Lei n.° 17/16, de 7 de Outubro (Lei de Bases do Sistema de Educacéo e Ensino),
alterada pela Lei n.° 32/20, de 12 de Agosto, ao Decreto Presidencial n.° 310/20,
de 7 de Dezembro (Regime Juridico do Subsistema de Ensino Superior), e a
demais legislacdo angolana aplicavel ao Subsistema de Ensino Superior,
prevalecendo estas sobre quaisquer disposi¢cdes do presente Regulamento que

com elas conflituem.

2. O presente Regulamento entra em vigor ap0s a sua aprovacao pelo Conselho de

Direccdo e homologacéo pelo Presidente do ISPEKA.
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