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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° (Objecto)

O Regulamento Académico visa fornecer a todos os estudantes e funcionarios do Instituto Superior
Politécnico Kalandula de Angola, abreviadamente designado ISPEKA, um instrumento de apoio
ao percurso academico, facultando informacéo detalhada sobre os servigos de apoio, normas de
funcionamento, emolumentos e propinas em vigor.

Artigo 2°
(Abreviaturas)

1. O presente regulamento utiliza como abreviaturas:
DET — Departamento de Engenharias e Tecnologias

DCS — Departamento de Ciéncias da Saude

DCSH — Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas

ECC — Engenharia Construcédo Civil

ETEL — Engenharia de Telecomunicagdes e Electronica
EINF — Engenharia Informética

ENF — Enfermagem

FIS — Fisioterapia

ISPEKA- Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola;
UO - Unidade Organica (Departamento de Ensino e Investigacdo ou entidade equivalente);
UC- Unidade Curricular.

Artigo 3°
(Enquadramento Conceptual)

Para efeitos do presente regulamento, entende -se por:

1. Aula Pratica — Significa as actividades praticas realizadas em laboratério, trabalhos de campo,
ou em ambiente computacional permitindo a observacdo de fendmenos estudados em aulas
tedricas e tedrico-praticas.

2. Aula Teorica — Significa 0 momento em que, sdo transmitidos conceitos, defini¢bes e
mecanismos de accao.

3. Aula Tedrico-préatica — Significa a aula que proporciona o desenvolvimento de conceitos
cientificos, além de permitir que os estudantes aprendam como abordar, objectivamente, o seu
mundo e desenvolver solucdes para problemas complexos.



4. Boletim de Registo Académico — Significa o documento destinado aos estudantes que lista
todas as unidades curriculares em que o estudante obteve ou deve obter aprovacdo, respectivas
notas na escala angolana de classificacGes (de 0 a 20).

5. Comisséo de inquérito — Significa a comissdo constituida por mais trés funcionarios, docentes
e ndo docentes do ISPEKA, para averiguar a veracidade dos factos passiveis de sancdo disciplinar.
6. Conteudo Programético — Significa o conjunto de objectivos e aprendizagens definidas para
cada UC.

7. Equivaléncia de estudos — Significa o processo pelo qual uma qualificacdo académica nacional
ou estrangeira do ensino superior é comparada a uma qualificagdo do termos de nivel, duracéo e
conteudos programaticos.

8. Estagio supervisionado — Significa o trabalho que visa relacionar os conhecimentos tedricos
com a realidade préatica de actividade de uma empresa ou instituicdo nas areas afins aos cursos
ministrados pelo ISPEKA.

9. Estudante do ISPEKA- Significa todo aquele que estiver validamente matriculado e inscrito
num dos cursos ministrados pelo ISPEKA.

10. Estudante em Mobilidade — Significa o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento
de ensino superior que realiza um periodo de estudos ou estagio num estabelecimento de ensino
superior nacional ou estrangeiro ou numa entidade estrangeira, ao abrigo de programas e acordos
institucionais com reconhecimento obrigatorio pelo estabelecimento de ensino de origem. Esse
periodo de mobilidade esta condicionado a celebracdo de um contrato de estudos ou de estéagio,
previamente acordado entre o estabelecimento de ensino de origem e o estabelecimento de ensino
de acolhimento.

11. Inscricdo em Unidades Curriculares — Significa 0 acto que permite ao estudante a
frequéncia das unidades curriculares, ser avaliado e ter a respectiva classificacdo registada no seu
curriculo académico.

12. Inscricdo no Ano Lectivo — Significa o acto que faculta ao estudante, depois de matriculado,
a inscricdo nas diversas unidades curriculares do plano de estudo do curso.

13. Matricula — Significa o acto pelo qual o estudante da entrada no ISPEKA.

15. Mudanca de Curso — Significa o acto pelo qual o estudante efectua uma matricula e inscri¢cdo
no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino, num curso diferente daquele em que praticou a
ultima inscricédo, tendo havido ou ndo interrupcdo da inscricdo do ensino superior.

14. Mini-pauta — Significa 0 modelo que regista o aproveitamento académico de uma disciplina,
dos estudantes de uma turma.

17. Prescricdo - Significa o acto pelo qual é suspensa a matricula de um estudante na sequéncia
de insucesso escolar repetido.

18. Propina — Significa a quantia mensal paga pelo estudante a institui¢cdo de ensino superior que
frequenta, que visa comparticipar os custos da sua formacéo.

19. Trabalho de Fim Curso — Significa o trabalho de natureza cientifica ou o projecto, original e
escrito de acordo com as indicacdes do docente (orientador) da UC.



20. Transferéncia — Significa o acto pelo qual o estudante efectua uma matricula e inscricdo no
mesmo curso num estabelecimento de ensino diferente daquele em que esta matriculado.

21. Unidade Curricular — Unidade de ensino com objectivos de formacéo proprios e que é objecto
de inscricdo administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificagdo final. As unidades
curriculares sdo correctamente designadas por “disciplinas” ou “cadeiras”.

PARTE |
ORGANIZACAO DOS PROCESSOS ACADEMICOS
CAPITULO II
SECCAO |
ACESSO
Artigo 4°
(Principio Geral)

A primeira matricula dos candidatos ao ISPEKA obedece ao principio geral de exames de acesso.

Artigo 5°
(Numerus Clausus)

1. O acesso ao ISPEKA assenta na existéncia de “numerus clausus” (vagas existentes).
2. Cabe & Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos do ISPEKA estabelecer “numerus
clausus” por cursos e especialidades.

Artigo 6°
(Programacéo e Calendario do Ano Académico)

1. No inicio de cada ano escolar, os Servicos Académicos publica a programagdo do ano
académico, que deve incluir:

a) As datas de inicio e fim do periodo lectivo;

b) As férias lectivas e pausas académicas;

c) Os periodos de matricula e inscricdo;

d) Os periodos de realizacao de provas parcelares;

e) O inicio e o fim das épocas de exame (Epoca Normal e Epoca de Recurso);

2. A programacado referida no numero anterior & de cumprimento obrigatorio.

3. Antes do inicio do ano lectivo sera publicado, pelos Servigos Académicos, o horario lectivo.



Artigo 7°
(Calendarios e Anuncio da Realizacdo dos Exames de Acesso)

1. O Calendério dos exames de acesso € elaborado e tornado publico pelo ISPEKA, trinta (30) dias
antes da data de inicio das inscri¢des.

2. A duracdo de todo o processo dos exames de acesso, da inscri¢do a publicacdo dos resultados
finais, é de sessenta (60) dias.

3. A data do anlncio sobre a realizacdo de cada exame de acesso deverdo ser publicadas
informacdes sobre o tipo de exame a realizar (prova Unica ou mais de uma prova), 0s respectivos
programas e a bibliografias recomendada.

Artigo 8°
(Local de Inscricéo)

A inscri¢do para o exame de acesso tem lugar nos Servigos Académicos do ISPEKA.

Artigo 9°
(CondicGes de Candidatura)

A candidatura aos exames de acesso estd condicionada a titularidade da habilitacdo escolar no
ensino médio, o 2° ciclo do ensino secundario ou equivalente (para candidatos que concluiram os
seus estudos fora do pais).
Artigo 10°
(Processo de Inscricao)

1. O processo de inscricdo para 0 exame de acesso deve ser constituido pelos seguintes
documentos:

a) Bilhete de identidade (passaporte, para estrangeiros), acompanhado de uma fotocopia que ficara
arquivada, depois de conferida com o original;

b) Original do certificado de habilitacbes do curso médio ou pré-universitario, acompanhado de
uma fotocdpia autenticada pelo notario, que ficara arquivada depois de conferida pelo original,
sendo este devolvido ao candidato;

c) Ficha de inscrigéo devidamente preenchida a fornecer pelo ISPEKA;

d) Comprovativo de pagamento, a ser fixado em documento préprio;

e) Duas fotografias, tipo passe.

2. No acto da inscri¢do, € emitido um recibo com a indicacdo da quantia paga em nome do
candidato, assim como € atribuido um nimero mecanografico que acompanhara o candidato
/estudante que estara em vigor durante o seu percurso no ISPEKA.

3. Sera disponibilizado um recibo de inscricdo com fotografia, para o acesso a sala do exame.



Artigo 11°
(Listas dos Candidatos)

As listas dos candidatos admitidos a realizacdo dos exames de acesso serdo afixadas, no Instituto,
dentro dos prazos previstos.

Artigo 12°
(Realizacéo da Prova de Acesso)

1. As provas realizar-se-do na data prevista no calendario.
2. Para a realizacdo da prova de acesso, € obrigatoria a apresentacdo do Bilhete de Identidade ou
Passaporte (estrangeiros) validos e o recibo de inscricéo.

Artigo 13°
(Jari)

1. Por Despacho do Vice-Presidente para os Assuntos Académicos, € nomeado um Jari para a
coordenacdo do processo de elaboracgdo, correccdo, avaliacdo e classificacdo dos exames.

2. Cabe ao Juri a direccdo do processo de correccdo, avaliacdo e classificacdo dos exames.

3. A Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos designa também um Jari para se ocupar da
revisdo dos exames, nos termos do artigo 14°.

4. Cabe a Presidéncia do ISPEKA, a homologacdo dos resultados finais dos exames de acesso.

Artigo 14°
(Publicacao dos Resultados)

1. Os resultados obtidos por cada candidato sdo tornados publicos pelos Servigos Académicos
dentro do prazo estabelecido no calendario, através da informacédo cedida pela Vice-Presidéncia
para 0s Assuntos Académicos.

2. As listas com os resultados finais seréo afixadas de forma ordenada, contendo o visto do Vice-
Presidente para os Assuntos Academicos.

Artigo 15°
(Seleccao dos Candidatos Aprovados)

1. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem as melhores classificagdes, dentro
do nimero de vagas existentes.

2. Para da nota minima (Dez valores) estipulada por lei, pode ser definida em cada UO, com
anuéncia da Vice-Presidéncia para os Assuntos Academicos, uma classificagdo minima para a
admissao.



Artigo 16°
(Revisédo de Exame de Acesso)

1. O candidato tem o direito de solicitar a revisdo do(s) exames(s), no prazo de dois dias Uteis, a
contar da data de afixacdo dos resultados.

2. O Jari designado procede a revisdo dos exames, no prazo de dois dias Uteis, depois de terminado
0 prazo referido no nimero anterior.

3. Nao ha lugar a reclamacao ou recurso da decisao do Jari de revisao de exames.

Artigo 17°
(\Validade)

O Exame de Acesso s0 é valido para o ano lectivo a que se refere.

Artigo 18°
(Relatorio)

Os Servicos Académicos do ISPEKA enviardo ao Presidente Adjunto respectivo, no prazo maximo
de 15 dias uteis, ap6s o término do processo, o relatorio final sobre os exames de acesso em
concertacdo com o JUri dos exames.

CAPITULO Il
MATRICULA E INSCRICAO
SECCAO II

MATRICULA
Artigo 19°
(Conceito)

1. A matricula é o acto pelo qual o estudante se vincula ao ISPEKA, adquire a qualidade de
estudante e o direito & inscrigdo num dos seus cursos.

2. A matricula faz-se uma sé vez, dentro dos prazos previstos no respectivo calendario e nas
condicdes previstas no Capitulo 11 do presente documento.

3. O pagamento da matricula é Unico, sendo efectuado no ano em que o estudante entra pela
primeira vez no Instituto.

4. A matricula tem como prazo limite de pagamento uma (1) semana antes do inicio das aulas.
Para além desse periodo, seré acrescido de uma taxa a ser estipulada em regulamento préprio.



Artigo 20°
(Matricula e Inscricéao)

1. Podem efectuar a sua matricula, confirmacdo de matricula e inscri¢cdo no ISPEKA os estudantes
que se candidatem e sejam admitidos pelas seguintes vias:

a) Regulamento geral de exames de acesso aos cursos do ISPEKA (referido no Capitulo 11);

b) Regulamento de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia.

Artigo 21°
(Vigéncia da Matricula)

1. Todos os estudantes admitidos no ISPEKA tém que efectuar a sua matricula.

2. O ndo cumprimento do ponto anterior impede a confirmagdo da matricula e a inscri¢cdo nas
unidades curriculares do ano lectivo imediato.

3. Na sequéncia do processo de matricula (acto Unico) todos os estudantes efectuam anualmente a
sua confirmacdo. Este acto permite ao estudante confirmar a frequéncia do curso, unidades
curriculares e ano de estudos.

4. O estudante do ISPEKA que interrompa a sua inscricdo no curso que estd matriculado, e ndo
confirme a sua matricula no prazo de 1 (um) ano lectivo, sé podera voltar a ser estudante activo
depois de realizar novo exame de acesso e ser admitido.

Artigo 22°
(Inscrigéo Simultanea)

1. E proibida a inscricdo no mesmo ano lectivo em dois cursos superiores de licenciatura,
ministrados no ISPEKA.

2. Os casos excepcionais estdo condicionados a aprovacao pela Presidéncia, mediante parecer das
coordenacdes das unidades organicas envolvidas.

3. Aviolagéo do disposto nos nimeros anteriores determina a anulagéo da matricula e da inscri¢éo
dos estudantes em causa, em ambos 0S Cursos.

SECCAO IlI

INSCRICAO
Artigo 23°
(Efeitos e Frequéncia)

1. A Inscricdo é o acto efectuado semestralmente que faculta ao estudante a frequéncia das
unidades curriculares de um curso, sendo a primeira inscricdo simultanea com a matricula. A
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inscricdo em unidades curriculares do 1l Semestre deve ser efectuada durante os Gltimos 7 dias
antes do inicio das aulas.

2. A confirmacédo da matricula € um acto anual, efectuado no inicio de cada ano académico, que
visa confirmar que o estudante pretende continuar a frequentar o ISPEKA.

3. O estudante efectua um pagamento anual referente a inscri¢do no ano lectivo que vai frequentar,
estipulado em regulamento proprio.

4. Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em unidades curriculares,
sem se encontrar regularmente inscrito e matriculado.

5. Os Servicos Académicos do ISPEKA afixam a lista dos estudantes inscritos com o respectivo
numero de matricula, até dois dias Uteis antes do inicio do periodo lectivo.

6. As importancias pagas pela matricula ndo sdo, em momento algum, devolvidas.

Artigo 24°
(Repeticao de Inscri¢éo)

N&o é permitida a repeticdo da inscricdo em unidades curriculares em que o estudante tenha ja
obtido a aprovacao.

Artigo 25°
(Funcionamento e Inscri¢cdo em Unidades Curriculares)

1. O funcionamento de cursos e respectivas unidades curriculares de opcdo, para além da
disponibilidade dos meios humanos para o efeito, esta condicionado a inscricdo de um numero
minimo de estudantes (estipulado pela Coordenagédo do Curso).

2. Os critérios de funcionamento dependem de uma avaliacao prévia a ser feita pela coordenacao
do respectivo curso com anuéncia da Vice-Presidéncia para 0s Assuntos Académicos.

Artigo 26°
(Instrucéo do Processo de Matricula e Inscrigéo)

1. As matriculas sdo efectuadas nos Servicos Académicos do ISPEKA, nos periodos para o efeito,
estipulados no calendario académico.

2. Os estudantes cuja inscri¢do esteja condicionada a realizacdo de exames em época de recurso
dispdem de um prazo de sete (7) dias a contar da data de publicacdo do resultado do Gltimo exame,
para procederem a inscrig&o.

3. Serdo liminarmente indeferidos os pedidos cuja apresentagdo ndo se enquadre nos prazos
estabelecidos nos numeros anteriores.

4. Os estudantes que se encontram em regime especial sdo obrigados a cumprir as normas em vigor
no ISPEKA.
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5. Amatricula e a inscricdo s6 podem ser efectuadas pelo préoprio estudante ou pelo seu procurador,
sendo os erros ou omissdes da sua exclusiva responsabilidade.

6. Os documentos necessarios para a matricula sdo os seguintes:

a) Bilhete de ldentidade no caso de estudante de nacionalidade angolana e passaporte para
estudantes estrangeiros;

b) Original do certificado de habilitacbes do curso médio ou pré-universitario, acompanhado de
uma fotocdpia autenticada pelo notério, que ficara arquivada depois de conferida pelo original,
sendo este devolvido ao estudante;

c) O estudante que tenha obtido a habilitacdo de estudos no exterior devera apresentar o original
do certificado de equivaléncias obtido junto do Ministério da Educacdo de Angola, acompanhado
de uma fotocdpia autenticada pelo notario, que ficara arquivada depois de conferida pelo original,
sendo este devolvido ao estudante.

SECCAO IV

ANULACAO DE MATRICULA E/OU DE INSCRICAO
Artigo 27°
(Condicdes Para a Anulacédo da Matricula ou Inscrigdo e Interrupcdo Temporaria dos
Estudos)

1. A anulacdo da matricula de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes condices:

a) Quando se verifique que foram prestadas falsas declaracdes;

b) Sempre que seja determinada, na sequéncia de um processo disciplinar;

¢) Quando se verifiqgue o abandono dos estudos, sem qualquer comunicagdo por escrito aos
Servicos Académicos no prazo de 1 (um) semestre. Neste caso, 0 estudante tera de se recandidatar
pelo processo de exame de acesso;

2. A anulacdo da inscricdo nas Unidades Curriculares de qualquer estudante pode verificar-se nas
seguintes condicoes:

a) Se o estudante apresentar a solicitacdo de anulacdo da inscri¢cdo ou o pedido da desisténcia de
uma ou algumas unidades curriculares, até a sexta (6%) semana apds o inicio das aulas;

b) Se o estudante prestar falsas informac6es no seu boletim de inscri¢do ou omitir outras relevantes
para o acto;

c) Se o estudante ndo tiver, com motivo devidamente justificado, completado a inscri¢cdo do
respectivo processo, nos prazos devidos;

d) Sempre que néo se verificar o cumprimento das normas em vigor no ISPEKA;

3. A anulacdo da matricula/inscricdo é concretizada por Despacho do Presidente, mediante
comunicacdo feita pelos Servicos Académicos e dada a conhecer, por esta, aos servigos de
Tesouraria e ao Coordenador do Curso.

4. As importancias pagas pela inscri¢do ndo serdo, em momento algum, devolvidas.
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SECCAO YV

FREQUENCIA E ASSIDUIDADE
Artigo 28°
(Inscricdo de Unidade Curricular em Atraso)

1. O estudante com Unidade Curricular (UC) em atraso deve, no momento da confirmagao no
semestre que pretende frequentar, efectuar a inscri¢cdo nessas unidades curriculares.
2. A inscricdo nas UC em atraso pode ser efectuada em periodo diferente do da frequéncia das
unidades curriculares do semestre em que esta confirmado.
3. Quando se tratar de um curso de turno Unico e o estudante tiver UC em atraso, cabe a
coordenacdo do curso gerir a sua participacdo nessas UC.
4. A frequéncia de UC em atraso esta sujeita ao pagamento de taxa, prevista na tabela de taxas e
emolumentos.
5. N&o é permitida a repeticdo de inscricdo em unidades curriculares em que o estudante tenha ja
obtido aprovacdo, excepto em caso de exame de melhoria de nota.
Artigo 29°
(Condic0es de Frequéncia)

1. Os estudantes devem inscrever-se em cada uma das unidades curriculares, para poderem
comparecer e participar nas aulas assim como realizar provas e exames.

2. O nimero maximo de UC a que um estudante se pode inscrever em cada semestre é de 10 (dez)
por semestre com obrigatoriedade de inscricdo nas mais atrasadas.

3. Ndo é permitido a um estudante a inscricdo em unidades curriculares do plano de estudo de anos
posteriores a0 ano em que estéa inscrito.

4. O estudante deve inscrever-se nas unidades curriculares obedecendo ao regime de precedéncias
de cada Curso, conforme estabelecido no Artigo 32 °.

Artigo 30°
(Regime de Assisténcia as aulas)

1. A assisténcia as aulas €, por norma, obrigatdria para todos os estudantes que néo estejam
abrangidos por estatutos especiais, tais como 0s descritos no n° 2 do Art® 3°.
2. A percentagem de frequéncia varia com a tipologia das aulas.

a) Nas teoricas, teorico-praticas ou praticas nao-laboratoriais, a presenca obrigatdria
minima situa-se entre 40% a 60% das aulas dadas.

b) Em casos devidamente justificados, e desde que tenha sido cumprida a assiduidade no
ano anterior, essas percentagens poderdo ndo ser exigidas aos estudantes repetentes,
sem que tal prejudique a avaliacdo as disciplinas.

c) Os estudantes repetentes apenas terdo de cumprir 15% de assiduidade as aulas tedricas
e tedrico-praticas.
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d) Nas praticas-laboratoriais a presenca é obrigatoria em, pelo menos, 70% das aulas
dadas em todos os cursos, a excepcdo dos da area da saude que exigem 80%.
e) No ensino clinico essa percentagem é de 90%.
3. A eventual justificacdo de faltas, por meios legalmente aceites, ndo dispensa o estudante do
cumprimento efectivo da percentagem das aulas praticas-laboratoriais e clinicas.
4. O controlo da assiduidade dos estudantes é da responsabilidade dos docentes.

Artigo 31°
(Regime Especial de Frequéncia)

1. Embora o regime geral de frequéncia dos cursos seja 0 de tempo integral, em casos justificados
pelo DEI, podera ser autorizada a frequéncia em regime de tempo parcial.

a) O regime de tempo parcial exige, porém, a frequéncia semestral de um maximo de 25%
da assiduidade exigida aos estudantes em tempo integral.

b). O estudante, que tenha iniciado o curso em regime de tempo parcial, pode requerer, no
momento da renovacdo da matricula, a passagem para o regime de tempo integral. O contrario ndo
é possivel.

2. Sempre gue a natureza do curso e/ ou das disciplinas o permita, aceitam-se 0s regimes especiais
de frequéncia, tais como, estatuto de trabalhador-estudante, de atletas de alta competicéo, etc.,
devidamente comprovados, nos termos da lei.

2.1. Os cursos da area da saude exigem, por norma, frequéncia a tempo integral.

3. No programa da disciplina, o docente devera indicar fundamentadamente qualquer restricdo a
aplicacdo daqueles estatutos.

Artigo 32°
(Pontualidade)

1. Os estudantes devem comparecer as aulas e a outras actividades pedagdgicas a hora marcada
para o seu inicio, segundo o horario instituido.

2. E dada uma tolerancia de quinze minutos aos primeiros tempos de cada periodo, nomeadamente:
manhg, tarde e noite.

3. Os estudantes que cheguem atrasados as aulas e a outras actividades pedagdgicas obrigatorias,
fora dos limites de tolerancia fixados, séo considerados ausentes.

Artigo 33°
(Faltas)

1. A frequéncia das aulas é obrigatdria, excepto nos casos em que houver regulamentacdo
especifica, fixada pelas UO.
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2. Reprova por faltas numa UC o estudante que perfizer um total de faltas injustificadas igual ou
superior a 25% das aulas tedricas ou 10% das aulas praticas, efectivamente realizadas no decurso
de um semestre lectivo.

3. Independentemente da justificacdo das faltas, o estudante é obrigado a frequentar um nimero
minimo de aulas a definir pela UO.

4. Os estudantes em regime especial sdo regidos pelos principios definidos no artigo 41 do
presente Regulamento Académico.
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Artigo 34°
(Justificacéo de Faltas)

Os estudantes devem apresentar no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data do retorno as
actividades lectivas, os justificativos das suas faltas, através de impresso proprio fornecido pelos
Servicos Académicos do Instituto.

Artigo 35°
(Competéncia para Justificacdo de Faltas)

Compete aos Servigos Académicos, salvo situacfes excepcionais que serdo encaminhadas a Vice-
Presidéncia para os Assuntos Académicos, a aceitacdo ou ndo da justificacdo de faltas.

Artigo 36°
(Motivos de Justificacao de Faltas)

1. Constituem motivos de justificacdo de faltas, os factores ndo dependentes da vontade do
estudante, que impecam a sua presenca as aulas, tais como:

a) Obrigacdes legais estipulada judicialmente (Tribunal);

b) Doenca comprovada por documento médico;

c) Impedimento por razGes militares, associativas ou laborais;

d) Morte de parente proximo, mediante apresentagdo de copia do atestado de 6bito.

Artigo 37°
(Precedéncias)

1. Nos cursos ministrados pelo ISPEKA existem unidades curriculares com precedéncias.

a) Considera-se uma UC com precedéncia, aquela em que é necessaria a sua aprovacgao prévia
noutra ou noutras unidades curriculares do mesmo curso, para que o estudante nela se possa
inscrever.

2. As precedéncias no ISPEKA abrangem:

a) Precedéncia entre as disciplinas ao longo de cada curso;

b) Transicdo do 3° para 0 4° Ano para todos os cursos do DCSH e do 2° para 0 3° ano para todos
os cursos do DET e DCS, condicionada a aprovagdo em todas as disciplinas dos anos anteriores.

Artigo 38°
(Transicdo de Ano)

1. O estudante so transita de ano nas seguintes condicdes:
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a) Se 0 numero das unidades curriculares do ano for igual ou superior a dez (10), a transi¢édo de
ano so terd lugar no caso de o estudante ficar com um méaximo de quatro (4) unidades curriculares
em atraso e;

b) Se o0 nimero das unidades curriculares do ano for inferior a dez (10), a transi¢do de ano so tera
lugar no caso de o estudante ficar com um maximo de trés (3) unidades curriculares em atraso.
Casos que envolvem Unidades Curriculares em atraso e que envolvem precedéncias em disciplinas
devem ser avaliados pelas coordenagdes dos cursos de forma articulada com a Vice-Presidéncia
para 0s Assuntos Académicos.

SECCAO VI

REGIME ESPECIAIS: REINGRESSO, MUDANCA DE CURSO INTERNA E TURNO E
TRANSFERENCIA EXTERNA
Artigo 39°
(Reingresso Apo6s Anulacdo de Matricula/inscricao ou Interrupgdo Temporaria dos
Estudos)

1. O reingresso é o acto que permite a um estudante que ja foi matriculado no ISPEKA, o regresso
a instituicdo e ao curso que frequentou, com um desempenho escolar maior ou igual a 50% de
aprovacdo as unidades curriculares a que se encontrava inscrito no Gltimo semestre da sua
frequéncia;

2. Em conformidade com o ponto anterior, o estudante que solicite o reingresso ndo podera ter
nenhum tipo de dividas (propinas e biblioteca) com a instituicao;

3. O estudante que, por motivos disciplinares, tenha cumprido a sangéo e desde que o regulamento
disciplinar o permita;

4. A candidatura ao reingresso é apresentada nos Servicos Académicos antes do inicio de cada ano
lectivo, nos prazos estabelecidos no calendario escolar;

5. A candidatura esta sujeita ao pagamento de uma taxa estipulada em regulamento proprio.

Artigo 40°
(Mudanga de Curso Interna)

1. A Mudanga Interna de Curso tem como principal objectivo permitir no inicio do ano lectivo que
0 estudante do ISPEKA solicite, junto dos Servi¢os Académicos, por requerimento, a mudanca de
curso, que devera ocorrer entre 0s cursos da mesma area de conhecimento, nos prazos
estabelecidos no calendério escolar.

2. As solicitagdes de Mudanga Interna de Curso s6 poderdo ocorrer uma unica vez, ao longo do
Curso, sdo da competéncia da Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos, ouvidas as
respectivas Coordenacgdes de Curso e homologadas pelo Conselho Pedagdgico do ISPEKA.
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Artigo 41°
(Mudanca de Turno Interna)

1. A Mudanga de Turno Interna tem como principal objectivo permitir no inicio de cada semestre
do ano lectivo, que o estudante do ISPEKA solicite junto dos Servigos Académicos, por
requerimento, a mudanca de turno, nos prazos estabelecidos no calendério escolar.

2. As solicitacGes de Mudanca de Turno Interna sdo da competéncia da Vice-Presidéncia para 0s
Assuntos Académicos, ouvidas as respectivas Coordenacdes de Curso e homologadas pelo Chefe
de Departamento.

Artigo 42°
(Transferéncia Externa)

A Transferéncia Externa tem como principal objectivo permitir que um estudante se inscreva e
matricule no ISPEKA no mesmo curso ou noutro curso afim em que estava matriculado numa
outra instituicao de ensino privado ou publico credenciado pelo Ministério de tutela. A candidatura
devera ser apresentada nos Servigos Académicos antes do inicio de cada ano lectivo, nos prazos
estabelecidos no calendéario académico.

Artigo 43°
(Deciséo)

1. Os candidatos ao processo de Transferéncia Externa serdo submetidos a uma prova de aptidao
especifica, para cada area de conhecimento, cujo resultado condicionara o seu ingresso.

2. Os Servicos Académicos procederdo ao envio dos processos a Vice-Presidéncia para 0s
Assuntos Académicos, que instruird uma Comissao de equivaléncias constituida pelos Chefes de
Departamentos e Coordenadores de Curso, para que no prazo maximo de oito dias Uteis, emitam
0S pareceres.

3. Para cada curso, a respectiva comissao de equivaléncias analisara os pedidos e elaborara as
correspondentes propostas a serem remetidas a Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos
para encaminhamentos posteriores ao Conselho Cientifico, no prazo maximo de 15 dias Uteis,
contados a partir da data de recepgao dos processos.

4. Apds a analise referida no ponto anterior o representante da area cientifica em que a(s)
unidade(s) curricular(es) se enquadram solicitard 0s respectivos pareceres aos docentes
responsaveis pela leccionacao dessas unidades curriculares. S6 apos a recolha desses pareceres é
que a Comissao de Equivaléncias deve elaborar a respectiva proposta para tomada de decisao.

5. A Comissdo de Equivaléncias podera solicitar, junto do requerente ou de outras fontes,
informacdes e elementos adicionais, considerados necessarios para a analise do processo. Sempre
que a solicitacéo seja feita ao requerente ou a entidade exterior ao ISPEKA, a contagem do periodo
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de 15 dias Uteis referido no nimero anterior é interrompida, desde a data da notificacéo até a data
de entrega dos elementos em causa.

6. O Conselho Cientifico decidird sobre cada processo e informara a Vice-Presidéncia para 0s
Assuntos Académicos que o enviara aos Servi¢os Académicos, de forma a garantir que o processo
esteja concluido no prazo méximo de 30 dias, contados a partir das datas previstas.

7. Os Servicos Académicos, no prazo maximo de dois dias Uteis, apos a recepcao da informacéo
do Conselho Cientifico, referida no nimero anterior, notificardo o requerente, informando-o da
decisdo e dos eventuais actos necessarios que dela decorram.

SECCAO VII

EQUIVALENCIA DE ESTUDOS E INTEGRACAO CURRICULAR
Artigo 44°
(Ambito de Equivaléncias)

1. Podem requerer equivaléncia de habilitagdes, os estudantes com estudos adquiridos em outras
instituigdes nacionais e estrangeiras.

2. A equivaléncia de estudos pode ser concedida pela Vice-Presidéncia para os Assuntos
Académicos, nos termos da legislacdo em vigor sobre a matéria.

3. Quando uma unidade curricular é obtida por equivaléncia, considera-se o estudante aprovado
nessa unidade curricular, exclusivamente para efeitos de prosseguimento de estudos no curso em
que esta inscrito/matriculado, devendo mencionar-se nos certificados que a aprovacdo foi obtida
por equivaléncia.

4. A concessdo de equivaléncia basear-se-a4 na identidade das unidades curriculares, tendo em
conta a intensidade e densidade dos conteudos, de acordo com o0s seguintes critérios: a) Enfoque
da unidade curricular no plano curricular (obrigatéria vs. opcional) - uma unidade curricular
opcional ndo pode equivaler a uma unidade curricular obrigatéria; b) Regime semestral ou anual
da disciplina - sé pode ser atribuida equivaléncia a unidades curriculares com 0 mesmo regime,
nunca com regimes menores; ¢) Carga horaria da disciplina, que deve estar equiparada em termos
de créditos ou de tempos lectivos; d) Conteldos programaticos - exige-se uma cobertura de, pelo
menos, 70% dos contetdos da unidade curricular a qual se pretende atribuir equivaléncia, em
relacdo a unidade curricular do ISPEKA.

5. Os pedidos de equivaléncia estdo sujeitos ao pagamento das taxas previstas na tabela de
emolumentos em vigor no ISPEKA, em cada ano académico.

6. O processo de equivaléncias deve concluir-se antes da realizacdo da primeira prova parcelar.

7. O disposto no numero anterior ndo impede que o estudante se inscreva, realize trabalhos e seja
avaliado numa unidade curricular para a qual haja obtido equivaléncia, para efeitos de melhoria de
nota.

Artigo 45°
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(Traducdes)

1. S6 serdo considerados para equivaléncia de habilitacdes os documentos traduzidos para lingua
portuguesa. Nao obstante, tém de ser apresentados 0s documentos originais.

2. A traducgdo deve ser homologada pelos 6rgdos competentes (Embaixadas, Servigcos Consulares
ou Ministérios de RelagBes Exteriores).

Artigo 46°
(Requerimento de Pedido de Equivaléncia)

A equivaléncia é solicitada nos Servicos Académicos e encaminhada para a Vice-Presidéncia para
0s Assuntos Académicos do ISPEKA que emitird parecer com base em regulamento proprio.

Artigo 47°
(Instrucdo do Pedido de Equivaléncia)

1. O requerimento para pedido de equivaléncia sera instruido com os seguintes elementos:

a) Certificado e/ou documentos comprovativos da aprovacdo nas unidades curriculares de que
requer equivaléncia, com a indicacdo da respectiva classificacao;

b) Plano de estudo e contetdos programaticos das unidades curriculares;

c) Carga horéaria de cada UC.

Artigo 48°
(Matricula e Inscricdo dos Estudantes que Solicitam Equivaléncia)

Apols concedida a equivaléncia, devem ser aplicadas todas as normas e regras do presente
Regulamento Académico.

SECCAO VIII

INTEGRAC}AO CURRICULAR
Artigo 49°
(Definigdo e Competéncia)

1. A integracdo curricular é o estudo do ajustamento curricular necessario para os estudantes que
solicitam equivaléncia para continuacdo de estudos, transferéncias, mudanga de curso e
especialidade ou opcéo.

2. A integracdo curricular dos estudantes é da competéncia do coordenador do curso e é feita
atraves de um plano de estudos, quando se justifique.
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Artigo 50°
(Mobilidade Estudantil)

1. Ao abrigo de protocolos ja existentes e outros a definir, os estudantes do ISPEKA poderdo
candidatar-se a frequentar outras instituicdes de ensino superior por um periodo de tempo definido
com o objectivo de proporcionar intercambio de conhecimentos entre instituicdes e desenvolver
areas cientificas complementares as existentes no ISPEKA.

2. Ap0s regresso, no final do semestre/ano lectivo, os estudantes em mobilidade, devem solicitar
a transcricdo de registos, instruindo o processo com os seguintes elementos:

a) Requerimento onde constem todas as unidades curriculares em que estdo inscritos ao abrigo do
acordo ou protocolo e para as quais é solicitada a transcricdo de registos;

b) Documento emitido pela instituicdo que o estudante frequentou, com a designacao das unidades
curriculares e classificagdes finais.

3. Requerida a transcricdo de registos, os Servicos Académicos do ISPEKA procedem a
actualizacdo do curriculo académico do estudante.

SECCAO IX

ESTATUTOS E REGIMES ESPECIAIS
Artigo 51°
Estudante Dirigente Associativo
(Definicao)

Sdo considerados estudantes dirigentes associativos os estudantes que sejam membros de um 6rgao
do governo do Instituto (Assembleia ou Conselhos) e da direc¢do de uma associacéo de estudantes
ou Clube Desportivo Universitario.

Artigo 52°
(Direitos)

1. Os estudantes dirigentes associativos gozam, durante o seu mandato, dos seguintes direitos:

a) Justificacdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em reunides dos Orgdos ou
associacdes a que pertencem e em actos de manifesto interesse associativo, no caso de estes
coincidirem com o horério lectivo;

b) A ndo realizacdo de Provas Parcelares devido ao exercicio de actividades associativas inadiaveis
tem de ser comunicada com a antecedéncia de 1 (uma) semana. As novas datas das provas de
avaliacdo serdo estabelecidas pelo Coordenador de Curso em consonancia com o professor da
disciplina.
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2. A justificacdo de faltas € concedida mediante apresentacdo a coordenacdo do curso do
documento comprovativo da comparéncia, em algumas das actividades previstas no numero
anterior.

3. Para efeitos de aplicacdo do presente artigo, prevalece o principio de que as actividades das
associacOes estudantis devem, sempre que possivel, serem realizadas fora do periodo lectivo.

Artigo 53°
Estudantes de Alta Competicéo
(Definicéo)

1. Sdo considerados atletas de alta competicdo os estudantes que assim sejam classificados pelo
Departamento Ministerial do Executivo que tutela o desporto.

2. Os estudantes desportistas do ISPEKA podem ter tratamento equiparado a atletas de alta
competicdo, desde que as actividades sejam devidamente autorizadas pela Vice-Presidéncia para
0s Assuntos Académicos.
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Artigo 54°
(Direitos)

1. Os estudantes que sejam atletas de alta competi¢do possuem as seguintes facilidades:

a) Possibilidade de escolher entre os horarios existentes o que melhor se adapte a sua preparacéo
desportiva;

b) Justificacdo de faltas dadas durante o periodo de preparacdo e participagdo em competigdes
desportivas, com base em declaracdo emitida pelo Departamento Ministerial do Executivo que
tutela o desporto;

¢) Quando o periodo de preparacdo e participacdo em competi¢bes desportivas coincidir com
provas de avaliacdo de conhecimentos, os atletas de alta competicdo tém a possibilidade de
realizarem provas e exames em data extraordinaria.

Artigo 55°
Estudantes em Cumprimento de Servi¢o Militar
(Definicao)

Os estudantes em cumprimento de servico militar activo tém de apresentar nos Servicos
Académicos um comprovativo passado pela respectiva autoridade.

Artigo 56°
(Direitos)

Os estudantes em cumprimento de servigco militar activo possuem as seguintes condi¢es:

a) Possibilidade de escolher entre os horarios existentes o que melhor se adapte a sua ao seu servico
militar activo;

b) Justificacdo de faltas dadas durante o periodo de cumprimento de servigo militar activo, com
base em declaragéo emitida pelo Departamento Ministerial do Executivo que tutela;

c) Justificacdo de faltas as aulas, Provas e Exames quando estiverem em missdo de servico,
apresentando os devidos comprovativos. As novas datas para a realizacdo das Provas ou Exames
serdo estabelecidas pelo Coordenador de Curso.

Artigo 57°
Trabalhadores-estudantes
em regime de turnos “rotativos “ e outros
(Definicao)

E considerado estudante com estatuto de trabalhador-estudante em regime de turno, todo aquele

que se encontre a trabalhar nas diversas inddstrias ou outras areas, submetidos a regimes ciclicos
de escalas.
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Artigo 58°
(Principios)

a) Que os estudantes regularmente matriculados no ISPEKA no ano lectivo 2018 e que gozam
deste regime sejam mantidos e devem obedecer aos seguintes principios:

b) Que sejam identificadas datas comuns para a realizacdo das provas parcelares para todos 0s
estudantes, de acordo com o calendario académico da instituicao;

c) Que seja obrigatoria a presenca destes estudantes nas datas e horarios dos exames e recursos,
estabelecidos no calendéario académico da instituigdo;

d) Que a auséncia destes estudantes nas datas estabelecidas seja caracterizada como falta e
impeditivo para realizar outra avaliagdo substitua daquela néo realizada;

e) Que a frequéncia destes estudantes para a aprovacao, seja de 45% do nimero total de horas-aula
de cada disciplina.

f) Que seja indicado um professor para coordenar e orientar os estudantes em regime de turno,
regularmente matriculados, para garantir o cumprimento das diretrizes estabelecidas neste parecer;
g) Que os professores leccionem as unidades curriculares com estudantes em regime de turno,
orientem e disponibilizem materiais de apoio para tais estudantes;

h) Que nas médias finais do semestre seja considerada somente as avaliacdes parcelares, excluindo
desta forma as avaliacGes continuas.

SECCAO X

ESTATUTO ESPECIAL PARA ESTUDANTE GRAVIDA
Artigo 59°
(Definigéo)

As estudantes em periodo de gestacdo tém de apresentar, nos Servi¢os Académicos, um documento
médico que comprove o estado de gravidez em que conste a data provavel do parto.

Artigo 60°
(Direitos)

1. As estudantes gestantes gozam dos seguintes direitos:

a) Realizar as suas provas em data extraordinaria e época especial,

b) Assisténcia facultativa as aulas ou possibilidade de escolher dentre os horarios existentes o que
melhor se adapte a sua situag&o;

¢) Justificacdo das faltas dadas durante o periodo de gestacao.

2. Em todos os casos, 0s estudantes em regimes especiais podem ou nao realizar as provas
parcelares, devendo o estudante comunicar ao docente da respectiva cadeira que ndo pretende
realizar as parcelares, se for o caso. Essa possibilidade deve comecar a partir da 12 prova parcelar.
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SECCAO XI

PROPINAS
Artigo 61°
(Obrigatoriedade)

Nenhum estudante no ISPEKA poderé frequentar actividades académicas de qualquer tipo se ndo
cumprir com o estabelecido nesta secgéo.

Artigo 62°
(Pagamento)

1. O valor da propina mensal é anualmente fixado, em funcéo da natureza dos cursos e da sua
especificidade, pela Presidéncia do ISPEKA.

2. As propinas sdo pagas a partir do primeiro més de aulas, independentemente de eventuais
alteracBes do calendério escolar resultantes de motivos de forga maior.

3. O estudante paga as suas propinas em dez (10) prestacdes mensais, nos seguintes moldes:

a) O pagamento da propina deve ser feito por pagamento automatico, nos Terminais de Pagamento
Automatico (TPA) do ISPEKA até ao dia 10 de cada més ou o préximo dia util;

b) Os estudantes bolseiros sé estardo em incumprimento, caso ndo efectuem o pagamento da
propina apos terem recebido a respectiva bolsa da entidade financiadora;

c) O pagamento da totalidade das propinas no inicio do ano implica um desconto de 10%;

d) A frequéncia de um curso por mais do que um elemento do agregado familiar (obrigatorio a
apresentacdo do agregado familiar no acto da matricula ou reconfirmacéo da matricula) beneficia
o0 estudante com a matricula mais antiga, de um desconto de 2,5% do valor total da propina.

e) O estudante que se matricule depois do inicio do ano lectivo é obrigado a pagar as propinas dos

meses que antecederam a sua inscri¢cdo. O pagamento tem que ser realizado até um (1) més apos a
sua integracéo;

f) O ndo pagamento nos prazos acima estipulados é da inteira responsabilidade do estudante e
podera estar sujeito a sobretaxas:

- A propina paga entre o dia 1° e 0 10° dia ap6s a data limite € acrescido 20% do valor em divida
(4.000.00);

- A propina paga entre 0 11° e o tltimo dia do més apds a data limite é acrescido 40% do valor em
divida (8.000.00).

4. Se o0 pagamento da propina mensal ndo for efectuado apds dois (2) meses da data limite e caso
ndo haja uma justificacdo aceitavel para o efeito, a inscricdo serd imediatamente suspensa, ndo
podendo o estudante frequentar aulas, realizar provas e/ou exames nem ter acesso as estruturas de
apoio.

5. Ao fim de um periodo de trés (3) meses apds a data limite, proceder-se-a a anulacdo da inscrigéo.
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6. As importancias pagas por propina ndo sdo, em momento algum, devolvidas em caso de
anulacdo de matricula, transferéncia para outro estabelecimento de ensino, ou em qualquer outra
situacao.

PARTE Il
ORGANIZACAO PEDAGOGICA
CAPITULO IV

NORMAS GERAIS DE ENSINO
Artigo 63°
(Estruturacdo dos Departamentos de Ensino e Coordenacgdes dos Cursos)

1. A Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos é responsavel pela definicdo das politicas de
ensino e pelo acompanhamento do funcionamento dos Cursos de licenciatura do ISPEKA.

2. Para a execucgdo das suas actividades, tem-se estruturado os Departamentos de Ensino e as
Coordenagdes dos Cursos com o apoio das Secretarias dos Cursos.

3. Atribuigdes dos Departamentos de Ensino:

a) Os Departamentos de Ensino sdo 6rgaos executivos, exercidos pelos Chefes de Departamentos,
professores do quadro Docente do ISPEKA, indicados pela Vice-Presidéncia para 0s Assuntos
Académicos e homologados pelo Presidente. Na sua auséncia e eventuais impedimentos, o Chefe
de Departamento é substituido por um coordenador do curso por si indicado.

b) A administracdo dos Departamentos de Ensino € efectivada através dos seguintes niveis:
Conselho Pedagdgico do Departamento de Ensino e Direc¢do do Departamento de Ensino.

4. As Unidades Organicas sdo 6rgdos de natureza universitaria, nos quais os académicos devem
efectuar o seu trabalho de investigacdo, reflexdo, andlise, cultivo e transmissdo do saber numa
mesma area ou em areas afins do Conhecimento.

Artigo 64°
(Composicao da Unidade Organica)

1. Cada Unidade Organica € presidido por um Chefe de Departamento da unidade pedagdgica que,
em conformidade com as normas do presente regulamento, é responsavel por organizar a
investigacdo, reflexdo, analise e o intercdmbio de conhecimentos entre o corpo docente que a
integrem. Deve também velar pelo cumprimento das tarefas dos docentes e/ou de pesquisa e
extensdo das quais sdo incumbidos pelo ISPEKA, de acordo com 0s recursos humanos e 0s
materiais de que disponham. O desempenho das suas tarefas esta subordinado ao Vice-Presidente
para 0s Assuntos Académicos.

2. As trés areas do saber que enquadram os departamentos do ISPEKA sao:
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a) O Departamento de Engenharia e Tecnologia enquadra, para o primeiro ano de actividade
(2012), os cursos de Engenharia Civil, Engenharia Electronica e Telecomunicacdes, Engenharia
Informética, Engenharia de Petroleo (Pesquisa e Producdo e Refinacdo) e Arquitectura e
Urbanismo;

b) O Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas enquadra, desde o ano de 2012, os cursos de
Licenciatura em Direito, Contabilidade, Gestdo de Recursos Humanos, Economia, Psicologia
Clinica (transferido para o Departamento de Ciéncias da Saude), Psicologia Criminal, Psicologia
Escolar e Psicologia do Trabalho;

c) O Departamento de Ciéncias da Saude enquadra, para o0 primeiro ano de actividade (2012), os
cursos de Licenciatura em Andlises Clinicas, Enfermagem, Fisioterapia e Medicina Dentéria.
Desde o0 ano académico 2025/2026, o curso de Psicologia Clinica foi integrado no Departamento
de Ciéncias da Saude.

Artigo 65°
(Atribuicdes)

Os Cursos e programas dependem dos Departamentos que estdo encarregues de orientar e
organizar a docéncia nos estudos conducentes a graus académicos e/ou titulos profissionais e de
colaborar nas actividades de pesquisa e extensao organizadas pelo ISPEKA.

Artigo 66°
(Competéncia dos Coordenadores)

1. Os Cursos sao dirigidos por um Coordenador responsavel por fazer cumprir os planos de estudo
e os regulamentos que regem as actividades docentes e estudantis no processo formativo,
atendendo a todos 0s aspectos inerentes a estas tarefas. O desempenho das suas funcbes esta
subordinado ao Chefe de Departamento de vinculagdo de cada curso.

2. O Coordenador do Curso é um professor do quadro docente do ISPEKA, com formacéo na area
do curso ou equivalente, designado/indicado pela Unidade Organica, homologado pela Vice-
Presidéncia para os Assuntos Académicos e nomeado por Despacho do Presidente do ISPEKA,
que actua nas actividades de coordenacao de curso e no desenvolvimento de projectos relacionado
ao curso.

Artigo 67°
(Competéncia dos Centros)

Os centros sdo unidades académicas estabelecidas com o objecto de organizar actividades de

investigacao e/ou extensdo numa ou mais areas de Conhecimento ou de caracter interdisciplinar
para abordar determinados campos de aplicacéo.
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Artigo 68°
(Responsabilidades dos Responsaveis dos Centros)

Os encarregados dos centros sdo responsaveis por dirigir as actividades programadas, velando para
que 0s compromissos contraidos pelos académicos se cumpram oportunamente, facilitando o apoio
técnico e administrativo e a disponibilidade de recursos nos montantes estabelecidos. O
desempenho das suas funcdes estd subordinado ao Vice-Presidente para os Assuntos Académicos.

Artigo 69°
(Competéncia do Regulamento da Area Pedagdgica)

O regulamento na area pedagogica do ISPEKA estabelece um conjunto de normas e orientacoes
gerais sobre o processo pedagdgico e as relagcBes entre 0s membros da comunidade educativa,
relativas a avaliagdo de cada unidade curricular, aplicaveis a todos os ciclos de estudos ministrados
no ISPEKA, tendo em vista a promogdo da qualidade pedagdgica.

Artigo 70°
(Atribuicdes)

1. O processo pedagdgico contempla a relacdo ensino-aprendizagem, a avaliagdo dos estudantes,
as normas gerais da conduta e da relacdo entre discentes e docentes, para além de outros aspectos
especificos de funcionamento, com impacto na qualidade de ensino e de aprendizagem.

2. As normas aplicaveis a cada unidade curricular, dentro dos limites propostos pelo ISPEKAe
demais regulamentos aplicaveis, sdo obrigatoriamente objecto de divulgacdo no sistema de
informacao académica e em outros meios disponiveis existentes na institui¢ao.

SECCAO XII

ENSINO-APRENDIZAGEM
Artigo 71°
(Ambito)

1. Sem prejuizo da liberdade de orientacdo e de opinido cientifica dos docentes, no ensino dos
conteudos constantes do plano de estudo, o ensino das diferentes unidades curriculares é
ministrado mediante aulas tedricas, aulas teorico-praticas, aulas praticas de laboratdrio,
conferéncias, seminarios, coléquios e estagios.

2. O ensino das diferentes unidades curriculares é leccionado de acordo com a grelha curricular e
contetidos programaéticos definidos e coordenados pelas respectivas coordenacgdes de curso.

3. No inicio de cada ano ou semestre lectivos, sdo divulgados e distribuidos aos estudantes resumos
sucintos dos diferentes programas das unidades curriculares em funcionamento.
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4. As UO devem possuir, em arquivo proprio, um dossier onde fique arquivada toda a informacéo

sobre cada UC, nomeadamente: programa da UC, planos de aula, critérios de avaliacdo,
enunciados de provas de avaliacdo e respectiva matriz de correc¢do, apontamentos ou notas da
matéria leccionada e relatorios.

Artigo 72°
(Aulas)

1.Em cada UC sdo leccionadas aulas teoricas, tedrico-praticas e/ou praticas.

2. Cada aula teorica deve proporcionar a aprendizagem compreensiva de factos, conceitos e
principios e tem uma duracédo de 45 minutos.

3. As aulas préticas tém por finalidade proporcionar aos estudantes a aprendizagem dos métodos,
processos e técnicas de aplicacdo da compreensdo dos factos, conceitos e principios considerados
nas aulas tedricas.

4. As aulas teorico-praticas destinam-se a proporcionar aos estudantes a aprendizagem
compreensiva de factos, conceitos e principios, bem como, simultaneamente, a aprendizagem de
métodos, processos e técnicas de aplicacdo pratica desses factos, conceitos e principios, através da
resolucdo de exercicios e/ou problemas especificos.

Artigo 73°
(Conferéncias)

As conferéncias tém em vista a analise de temas por especialistas, referentes a uma determinada
area do saber.

Artigo 74°
(Coléquio)

Os coldquios tém em vista a analise e discussdo amplamente participada de um ou varios temas,
previamente fixados.
Artigo 75°
(Seminarios)

Os seminarios tém como objectivo aprofundar os conhecimentos dos estudantes, incentivando-os
a participacdo activa na discusséo de temas propostos pelo docente.
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Artigo 76°
(Visitas de Estudo)

1. As visitas de estudo destinam-se a proporcionar a observacao e investigacdo directa de um ou
varios objectos de estudo previamente escolhidos, situados fora do local habitual de aprendizagem.
2. As visitas de estudo implicam, alcancar os fins a que se propdem, uma clara definicdo dos seus
objectivos e métodos de trabalho, uma preparacdo cuidadosa, uma boa organizacdo das
observaces e expressdo dos resultados obtidos.

3. O plano das visitas de estudo € precedido de aprovacgédo da Coordenacao do Curso com anuéncia
da Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos.

Artigo 77°
(Trabalhos de Projecto)

Os trabalhos de projecto consistem em estudos e aprendizagem, incluindo temas propostos pelos
docentes, desenvolvidos pelos estudantes, tanto no que respeita ao conteddo como a metodologia
utilizada, com o apoio de, pelo menos, um docente.

Artigo 78°
(Sumérios)

Em cada aula, o docente apresenta aos estudantes o sumario da respectiva aula.

CAPITULO VI

Avaliacdo Geral
Artigo 79°

(Principios Gerais)

1. A avaliacdo é um processo formativo, continuo, dindmico, sistematico, que permite
desenvolver no estudante o gosto e o interesse pelo estudo e investigacdo. Identificar e
desenvolver as suas potencialidades e sua formacéo integral, estimular a autoavaliacéo,
contribui para a constru¢do do conhecimento em sala de aula e desenvolver uma atitude
critica e participativa.

2. A avaliacdo subordina-se as competéncias e ao perfil de saida definidos no curriculo de
cada curso.

3. A avaliacdo deve permitir a identificacdo e descricdo clara do objecto e conteddo da
avaliagdo: conhecimentos, habilidades, capacidades e atitudes, ou seja, competéncias.
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A avaliacdo deve basear-se na seleccdo de técnicas e instrumentos adequados as

competéncias e aos objectos previamente definidos.

5. A avaliacdo deve desenvolver a motivacdo dos estudantes e melhorar o seu desempenho
académico.

6. A avaliagcdo deve contribuir para a melhoria do processo de ensino-aprendizagem, da

qualidade de ensino e do sucesso do sistema educativo.

Artigo 80°
(Objectivo)

1. A Avaliacdo da aprendizagem tem como principais objectivos:

a) Determinar o grau de aquisi¢do de um conjunto de competéncias e/ou conhecimentos,
habilidades, capacidades e atitudes do estudante numa determinada unidade curricular,
modulo ou actividade curricular;

b) Estimular o estudo individual e colectivo, regular e sistematico;

c) Comprovar a adequacdo e eficiéncia das estratégias de ensino-aprendizagem
utilizadas;

d) Permitir a identificacdo e o desenvolvimento de potencialidades;
e) Contribuir para a formacéo integral;
f) Estimular a auto - avaliagéo;

g) ldentificar dificuldades no processo de ensino — aprendizagem e contribuir para a
revisdo de estratégias de trabalho;

h) Fornecer ao estudante, ao longo do seu percurso, informacao qualitativa e quantitativa
do seu desempenho académico e técnico;

i) Apurar o rendimento académico do estudante nas varias etapas da sua formacao;

j) Contribuir para o sucesso do processo de ensino-aprendizagem.

Artigo 81°

(Funcdes da Avaliacao)

A Avaliacdo da aprendizagem cumpre as seguintes funcoes:

1. Funcdo Diagndstica — Tem em vista conhecer o nivel actual do estudante, ou seja, as suas
competéncias para permitir desenvolver novas aprendizagens;
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2. Funcdo Formativa — Tem em vista avaliar o decorrer do processo de ensino-aprendizagem,
Ou seja, 0S seus varios momentos e ajudar a solucionar dificuldades;

3. Funcdo Sumativa — Tem em vista a classificacdo do estudante ao fim de uma unidade
temaética, conjunto de unidades tematicas, actividade curricular ou curso.

Artigo 82°

(Atribuicéo da classificagéo final)

1. A atribuicdo da classificacdo nas provas de avaliacdo final de conhecimentos é da
competéncia do docente da Unidade Curricular.

2. Em casos excepcionais, as provas de avaliacdo podem ser revistas pelo regente da Unidade
Curricular e coordenador do curso para aferir possiveis desajustes nas classificagdes.

3. A classificacdo do rendimento escolar e feita na base de indices numeéricos,
correspondentes a uma escala de zero (0) a vinte (20) valores:

a) 19-20 Valores: Excelente

b) 16-18,99 Valores: Muito Bom

c) 14-15,99 Valores: Bom

d) 10-13,99 Valores: Suficiente

e) 00-09,99 Valores: Insuficiente
Artigo 83°

(Instrumentos de Avaliagéo)

A avaliacdo pode ser individual e/ou colectiva e apoia-se nos seguintes instrumentos:
a) Trabalhos teoricos;
b) Trabalhos praticos;
c) Seminarios;
d) Exames das disciplinas;
e) Observacéo;

f) Praticas Profissionalizantes: Praticas Pedagogicas e Estagio Pedagdgico; Préaticas
Técnico - Profissionais e Estagio Profissionalizante;

g) Relatdrios de Praticas Profissionalizantes;
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h) Auto - avaliacéo;

i) Portefdlio;

j) Trabalho de Percurso para a Conclusao do Curso:
k) Monografia;

I) Exame de Conclusédo de Licenciatura;

m) Dissertagédo de Termino do Curso:

n) Dissertagcéo de Mestrado;

0) Tese de Doutoramento;

p) Outras formas estabelecidas no Plano de Estudos.

A Participacdo do estudante em aulas, sessfes tutoriais e outras actividades, o seu empenho e
dedicacdo ao estudo, a sua atitude perante colegas, docentes, tutor, etc., as suas capacidades de
auto-avaliagéo e correcgdo dos seus erros sao elementos importantes a tomar em consideragéo no
processo avaliativo.

Artigo 84°

(Trabalhos Teoricos)

1. Os trabalhos tedricos realizam-se continuamente ao longo da formacéo.
2. Os trabalhos tedricos incluem varias modalidades: ensaios, fichas bibliogréficas, resumos,
relatorios criticos, relatorios, entre outros.
3. Naavaliacdo dos trabalhos tedricos considera-se:
a) Relevancia e dominio da bibliografia utilizada;
b) Tratamento interdisciplinar do assunto;
c) Aplicagéo correcta da linguagem cientifica;
d) Coeréncia na estrutura do trabalho;
e) Alcance dos objectivos definidos;
f) Apresentacdo formal do trabalho;
4. Os trabalhos tedricos sdo apresentados por escrito e/ou oralmente.
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Artigo 85°

(Trabalhos Praticos)

1. Os trabalhos praticos realizam-se no ambito das aulas tedricas e/ou préaticas, com o
objectivo de estimular e promover o desenvolvimento de competéncias relacionadas com
o trabalho técnico-cientifico e a sua importancia para a sociedade.
2. Os trabalhos praticos incluem as seguintes modalidades:
a) Exercicios;
b) Praticas de laboratério;
c) Trabalhos de campo;
d) Outras actividades.
3. A apresentacdo dos resultados dos trabalhos praticos pode assumir a forma de um relatério
escrito e/ou demonstracao prética.

Artigo 86°

(Seminarios)

1. O seminario assume, em regra, a forma de apresentacdo e debate de um tema previamente
preparado pelo(s) estudante(s).
2. Naavaliacdo do Seminério sdo tomadas em consideracdo os seguintes critérios:
a) Relacdo entre os objectivos definidos e o contetdo exposto;
b) Capacidade critica de analise dos textos;
c) Qualidade das intervencdes e nivel de argumentacdo ao longo dos debates.

CAPITULO VII

ClassificacOes gerais
Artigo 87°

(Realizagéo das provas)

1. As provas de exame final realizam-se em duas épocas, em chamada Unica, a saber:
a) Epoca Normal;
b) Epoca de recurso;
2. Na época normal os estudantes devem realizar provas escritas em todas as unidades
curriculares em que se encontrem inscritos.
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3. Existirdo excepgdes ao numero anterior caso se trate de unidades curriculares puramente
experimentais, Trabalho de Conclusdo do Curso, estagios em que a regéncia das mesmas,
com anuéncia da coordenacdo de curso, o justifique. Nestes casos, a op¢do passara, entre
outras por: provas praticas em laboratorio, apresentacdo de trabalhos em publico perante
juri e relatérios, ou em UC passiveis de serem dispensadas.

4. Na época de recurso, os estudantes podem realizar provas, nos seguintes casos:

a) Se tiverem reprovado nas unidades curriculares, na época normal,
b) Se ndo tiver feito o exame de época normal.

Artigo 88°

(Procedimentos da Avaliacédo de conhecimentos)

1. O calendério das provas e de exames finais é aprovado pela respectiva Unidade Organica
e afixado, pelo menos, 15 dias antes do final de cada semestre com anuéncia da Vice-
Presidéncia para os Assuntos Académicos.

2. O intervalo entre as diferentes provas inscritas no calendario do mesmo semestre, ano
lectivo e curso ndo deve ser inferior a um dia.

3. A data do inicio das provas orais em cada Unidade Curricular deve ser anunciada com a
afixacdo da lista dos estudantes, com a antecedéncia minima de dois dias, ndo podendo um
estudante realizar duas provas orais no mesmo dia.

4. Até ao dia que antecede a realizacdo das provas de exame final ou provas parcelares, 0s
Servigcos Académicos ou as coordenacgdes dos cursos devem afixar indicacGes sobre a hora
e as salas em que decorrerdo essas provas.

Artigo 89°
(Avaliacdo Continua)

1. A avaliacdo continua é o processo de avaliacdo e verificacdo dos resultados da aprendizagem
realizado ao longo do semestre lectivo, mediante procedimentos adequados (prova de frequéncia,
testes, exposicOes, trabalhos escritos, praticas de laboratorio, trabalhos de campo e outros), de
acordo com a especificidade de cada UC.

2. O Programa Analitico da UC do curso deve fixar, no ambito do regime especifico de avaliacéo,
0 numero minimo e a natureza dos elementos da avaliagdo continua das UC.

3. Como parte da avaliagdo continua, a prova de frequéncia constitui um elemento obrigatdrio para
todas as UC (excepto estagios e trabalho de fim de curso); o procedimento para a sua elaboracéo,
aprovacao e aplicagdo rege-se pelas orientacdes metodoldgicas e de organizacdo das avaliacOes
emitidas pelo Vice-Presidente para os Assuntos Académicos a cada periodo lectivo.

4. A média dos elementos da avaliacdo continua aporta de 20% da nota final da disciplina.
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5. O docente que pretenda modificar o peso da avaliacdo continua na nota final deve encaminhar
a sua solicitacdo ao Chefe de Departamento correspondente para a devida analise. O Chefe de
Departamento, por sua vez, deve compartilhar o seu parecer com o Vice-Presidente para 0s
Assuntos Académicos, para verificacdo e deliberacao.
Artigo 90°
(Elementos da Avaliacéo)

1. Na classificacao das provas de exame e do correspondente exame de recurso, o docente deve ter
em atencdo a legibilidade e apresentacdo da prova, bem como o nivel de expressao literéria,
incluindo o aspecto formal da exposi¢éo oral, da redacc¢éo, da pontuacéo e da ortografia.

2. A avaliacdo continua deve considerar, para além dos resultados das provas de frequéncia, 0s
seguintes indicadores: a) Assiduidade as aulas; b) Participacdo; c) Expressao oral e escrita; d)
Comportamento; e) Trabalhos individuais ou de grupo.

Artigo 91°

(Acesso e dispensa ao exame final)

1. Salvo indicacdo contraria em Regimes Académicos especificos de cada UO, todo o estudante
tem acesso ao exame final.

2. Para as disciplinas com pratica de laboratério, o estudante tem acesso ao exame final se obtiver
nota positiva na respectiva pratica.

3. Nao ha dispensa do exame final para as disciplinas anuais.

4. Em cada DEI deve estar afixado em vitrina o elenco das disciplinas em que se faz tal exigéncia
bem como aquelas com possibilidade de dispensa.

5. O estudante que obtiver uma média de avaliacdo continua, nas disciplinas semestrais, de uma
nota igual ou superior a 14 valores confere-se-lhe a aprovagao na disciplina que diz respeito, com
dispensa do exame final, desde que o estudante ndo tenha nenhum resultado negativo nas provas
prestadas no &mbito da avaliagéo continua.

6. O acesso a prova oral faz-se mediante uma nota minima de sete valores na prova escrita.

7. A dispensa da prova oral faz-se com uma nota minima de 14 valores na prova escrita ou da
média da escrita e pratica consoante a disciplina.

8. Nas disciplinas sem prova oral obrigatdria, a nota da prova escrita ou da escrita e pratica
(consoante a especificidade da disciplina) devera ser igual ou superior a 10 valores, para
aprovacéo.

9. Nas disciplinas s6 com prova oral a nota minima para aprovacgéo deve ser de 10 valores.
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10. Para efeitos dos nimeros anteriores os DEI devem indicar em vitrina, antes do inicio de cada
ano lectivo, quais as disciplinas a que se refere cada uma das situagdes citadas.

Artigo 92°

(Compareéncia as provas)

1. Odocente responsavel pela vigilancia das provas deve exigir a identificacdo dos estudantes
através do cartdo do ISPEKA, podendo excepcionalmente ser aceite o bilhete de identidade
ou passaporte.

2. A confirmacdo da presenca a uma prova escrita ou oral vale, para todos os efeitos, como
realizacdo da prova mesmo que o estudante desista de a realizar.

3. A desisténcia ou entrega antecipada de uma prova escrita s6 pode ocorrer 60 minutos apds
0 inicio da mesma. Nestes casos, 0s enunciados devem ser devolvidos ao docente que vigia
a prova. Se o estudante optar no decorrer de uma prova escrita por desistir € ndo ser
avaliado, devera indicar a sua intencdo por escrito no enunciado e na folha de prova,
juntamente com o seu nome e nimero de estudante.

4. Sendo as provas escritas de caracter individual, € proibido, durante a sua realizagdo,
qualquer tipo de comunicacdo com outros colegas. Qualquer violacdo as regras para
realizacdo de provas escritas é razdo suficiente para a anulacdo da prova sem prejuizo de
eventual procedimento disciplinar.
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Artigo 93°
(Exame Especial)

1. Sempre que se justificar, de acordo com a especificidade da UC, e por decisdo do Presidente,
sdo realizados exames especiais para estudantes pré-finalistas e finalistas, desde que estejam
reprovados num méximo de quatro (4) e duas (2) UC, no penultimo e ultimo ano, respectivamente,
e tenham tido frequéncia regular nessas unidades curriculares, com todas as avalia¢gdes ou, no
maximo, menos uma delas.

2. Com algumas excepcionalidades e com fundamentacdes objectivas, podem ser autorizados
exames especiais a estudantes fora do grupo mencionado no numero anterior.

3. No exame especial, a nota maxima a atribuir ao estudante que tenha um desempenho positivo é
de doze (12) valores.

4. Em caso de reprovacdo em exame especial, o estudante deve efectuar a inscri¢do no ano
académico seguinte e estudar em regime normal de frequéncia a UC em que reprovou.

5. Os exames especiais consistem unicamente em prova escrita, devendo as respectivas provas ser
entregues ao Departamento Académico, que as arquiva por um periodo minimo de dois (2) anos.
Artigo 94°
(Exame Extraordinario)

1. O pré-finalista ou finalista que tenha ficado reprovado, no maximo, a uma unidade curricular
anual e a uma semestral, ou a duas semestrais, pode prestar provas a essas unidades curriculares
na época de exame extraordinario, no ano académico em que estiver inscrito.

2. Os estudantes finalistas, nas condi¢Bes definidas no nimero anterior, que ndo estiverem
matriculados na disciplina, podem requerer este exame extraordinario, ficando sujeitos aos
seguintes pagamentos: a) Inscricdo na UC; b) Propina do semestre/ano da UC; c¢) Taxa para o
exame extraordinario.

3. A nota do exame extraordinario é independente das avaliaces anteriores, valendo 100%.

4. O exame extraordinario consta de exame escrito e, para 0s cursos com essa modalidade, também
de exame oral obrigatorio, independentemente de o resultado do exame escrito ser igual ou
superior a 14 valores.

5. Para serem submetidos a oral do exame extraordinario, os estudantes devem ter obtido no exame
escrito nota minima de 7 (sete) valores.

6. Para as unidades curriculares com oral, a média calcula-se nos seguintes moldes: [(EE x 60) +
(EO x 40)] : 100, sendo EE o exame escrito e EO o exame oral.

7. O exame extraordinario realiza-se em duas etapas: a) para 0s estudantes que s reprovaram a
UC do | semestre e ndo estejam a frequentar UC do Il semestre, os exames sdo no Il semestre; b)
para os estudantes que reprovaram UC anuais ou semestrais do | e Il semestres, 0 exame
extraordinario realiza-se na data estipulada no Calendario Académico.

8. No ano académico em que o estudante estiver inscrito, s6 € permitida a realizacdo de um exame
extraordinario por UC, dentro dos limites estabelecidos.
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Artigo 95°
(Melhoria de Notas)

1. O estudante pode solicitar melhoria de nota a qualquer unidade curricular, desde que ja tenha
obtido aproveitamento positivo nessa UC.
2. As provas de melhoria de notas séo realizadas antes da época de exame subsequente, devendo
ser feitas exclusivamente de forma escrita.

Artigo 96°

(Material autorizado para as provas)

1. Para a realizacdo das provas de avaliacdo, tanto parcelares como exames finais, s6 é
permitida aos estudantes a utilizag&o de impressos normalizados, bem como, de folhas de
rascunho e material de consulta previamente autorizados pelo docente responsavel pela
Unidade Curricular.

2. Os meios de célculo e de consulta passiveis de serem utilizados nas provas sao definidos e
publicitados pelo docente responsavel, e devem ser mencionados no inicio da realizacao
da prova escrita.

3. A utilizacdo ou exibicdo de telemoveis ou outro tipo de tecnologias, meios de informacao
ou comunicacdo remota é expressamente proibida durante o percurso das provas, sem
prejuizo do disposto nos nimeros anteriores.

4. O recurso a quaisquer elementos cuja utilizagcdo néo tenha sido autorizada pelo docente
responsavel pela Unidade Curricular constitui violacdo as regras para realizacdo de provas
escritas, sendo razdo suficiente para a anulacdo da prova, sem prejuizo de eventual
procedimento disciplinar.

5. E obrigacdo do docente responsavel pela vigilancia garantir que ndo existam situacdes de
fraude no decorrer das provas e, caso as detecte, reporta-las ao Chefe de Unidade Orgénica
e Coordenacgdo do respectivo curso para eventual procedimento disciplinar.

6. Os docentes que vigiam as provas parcelares ou exames ndo se podem ausentar da sala de
exame, sob qualquer pretexto, sem serem substituidos por outro docente.

7. Os docentes que vigiam os exames estdo proibidos de esclarecer dividas sobre toda e
qualquer questao ou pergunta. S&o indicados docentes para prestar esclarecimentos.

CAPITULO VIII

Regime das provas escritas
Artigo 97°

(Auséncia da sala no decorrer da prova)
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O estudante s6 podera sair da sala antes do término da prova em caso de desisténcia ou entrega
antecipada da prova, excepto no intervalo entre provas ou em casos especiais.
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Artigo 98°

(Duracao das provas escritas)

1. As provas parcelares tém a duragcdo maxima de 100 minutos.

O enunciado de uma prova escrita deve conter a informacéo sobre a duragéo da prova.

3. Os exames finais tém a duracdo minima de 120 minutos e maxima de 180 minutos. Antes
do inicio da prova, os estudantes devem ser informados do tempo de duragdo das provas.

4. Os estudantes tém que comparecer 30 minutos antes da prova na respectiva sala.

N

Artigo 99°

(Cotacéo das provas)

Cada prova tem uma cotacéo de 0 (zero) a 20 (vinte) valores devendo estar indicado no enunciado
da prova a cotacdo atribuida a cada pergunta.

Artigo 100°

(Elaboracéo, critérios de correccédo e afixacédo dos resultados)

1. Aelaboracdo dos enunciados dos exames finais € da responsabilidade do professor regente
com a contribuicdo do grupo de docente da Unidade Curricular.

2. A correccdo dos exames finais tem de obedecer a uma distribuicdo entre a equipa de
regéncia da Unidade Curricular proporcional ao nimero de turmas que cada docente
lecciona.

3. O ndmero total de questdes de cada prova é dividido pelos respectivos docentes.

4. Os resultados das provas parcelares ou teorico-praticas devem ser divulgados até ao sétimo
dia a contar da data da sua realizacéo.

5. Uma proposta de resolucdo (correccdo modelo) do exame ou prova deve ser afixada
juntamente com os resultados das provas ou exames, salvo no caso em que o docente ja a
tenha feito com os estudantes em sala de aula.

6. A divulgacdo dos resultados da prova oral é feita obrigatoriamente no mesmo dia da sua
realizacdo.

41



Artigo 101°

(Acesso ao exame final)

1. Naéo ¢ exigida aos estudantes qualquer média para acesso ao exame final salvo para as
unidades curriculares em que haja praticas de laboratorio. Nesse caso, o estudante tem
acesso ao exame final de uma UC, caso exista, se obtiver nota positiva na média da
avaliacdo das respectivas aulas praticas.

2. O acesso ao exame final esta condicionado aos estudantes que ndo tenham cumprido a
regulamentacéo relaccionada com a assiduidade.

Artigo 102°

(Consulta e revisao de provas escritas e exame final)

1. O estudante tem direito a consultar a correccdo de qualquer prova escrita, trabalho ou

projecto por si realizado, bem como a ser esclarecido sobre 0s critérios de correcgao.
a) Para este fim sera marcada, pelo docente, uma Unica sessdo de esclarecimento.

2. Apbs a correccdo da prova, o docente deve ter disponibilidade para permitir aos estudantes,
que assim o desejarem, a consulta da sua prova; no decurso da revisao de provas escritas
deve ser disponibilizada aos estudantes, para consulta, uma proposta de resolucao.

3. Caso o estudante ndo considere justa a sua nota da prova tedrica, tedrico-pratica ou exame
final pode pedir uma revisdo da prova, em formulario préprio dirigido aos Servigos
Académicos e mediante pagamento de uma taxa a definir em regulamento proprio, no prazo
maximo de trés dias Uteis, a partir da data da respectiva publicacao.

4. Os Servigos Académicos comunicardo esse pedido ao professor da UC e ao coordenador
do curso que, no prazo de dois dias Uteis, nomeara um jari que procedera a revisdo da
referida prova e publicara os novos resultados dentro de um dia Util imediatamente a seguir
a sua nomeacao.

5. Os resultados da revisdo das provas sdo dados como definitivos.

Artigo 103

(Arquivo de provas e de notas)

1. O ISPEKA dispora de um arquivo, em papel, das provas parcelares, dos exames de época
normal e recurso, de todas as turmas e cursos.
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As notas sdo lancadas no SIGA e, a partir dele, sdo emitidos a ficha académica dos
estudantes, as declaragcdes com e sem notas e os certificados.

Qualquer reclamacdo de nota so sera aceite se a prova tiver sido realizada até ao periodo
de um ano lectivo.

Ao final desse tempo néo seré tida em conta nenhuma reclamagéo.

CAPITULO IX

Provas orais
Artigo 104°

(Chamadas a prova oral)

As provas orais constam de uma sé chamada, podendo os estudantes solicitar,
excepcionalmente, por motivo justificavel e aceite pela coordenacdo do curso, a marcacdo
de outra data.

Para efeitos do previsto no nimero anterior, 0s estudantes devem apresentar aos Assuntos
Académicos a justificacdo da falta. Cabe aos Assuntos Académicos remeter a coordenacao
do curso a justificacdo apresentada, até 3 dias Uteis apds a realizacdo da prova.

Artigo 105°

(Exames orais)

As coordenacfes dos cursos sdo responsaveis pela divulgacdo das pautas dos resultados
dos exames orais.

A divulgagdo dos resultados dos exames deve ser feita, pelo menos, com trés dias de
antecedéncia ao inicio da realizacdo dos exames orais.

Os exames orais sdo realizados perante um jari constituido por um minimo de dois
professores, sendo um deles o professor da UC e o outro de area cientifica idéntica ou afim.
Quando se justifique, o professor da UC pode propor ao coordenador do curso uma
composicao diferente.
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Artigo 106°

(Duracéo da prova oral)

A prova oral tem duracdo ndo inferior a quinze minutos e sé excepcionalmente podera durar mais
de 30 minutos.

Artigo 107°
(Classificagdo da prova oral)

Consideram-se reprovados o0s estudantes que, na prova de exame oral, obtenham uma classificacédo
inferior a 10 valores.

Artigo 108°

(Alteracdo das datas das provas orais)

1. Adatadarealizacdo das provas orais pode ser alterada, excepcionalmente, mediante pedido
dos estudantes interessados, nos seguintes casos:

a) Coincidéncia de duas ou mais provas no mesmo dia. Neste caso, as provas escritas
prevalecem sempre sobre as provas orais; nas provas correspondentes a unidades
curriculares de semestre/anos diferentes, prevalecem as dos semestres/anos
anteriores; nas provas do mesmo ano, as unidades curriculares anuais prevalecem
sobre as semestrais; nos demais casos, observar-se-a a ordem cronoldgica da
marcagéao;

b) Entre dois ou mais estudantes, previamente autorizados pelo professor da UC, que
é 0 presidente do jdri.

2. A designacdo de uma nova data serd feita pelo professor da UC, de acordo com a
disponibilidade do jari.

3. Podem ainda ser autorizadas, pelo coordenador do curso respectivo, alteracfes das datas
da realizagdo das provas orais, em casos devidamente justificados.
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CAPITULO X

Classificacao e nota final
Artigo 109°

(Criterio de classificacéo)

1. A apreciagdo do aproveitamento dos estudantes é feita pela classificagdo obtida em todos
os elementos de avaliacdo calculados em média ponderada de acordo com os créditos de
cada unidade curricular, expressa em valores, conforme a escala seguinte:

a) Insuficiente 0 a 9,99 valores

b) Suficiente 10 a 13,99 valores

c) Bom 14 a 15,99 valores

d) Muito Bom 16 a 18,99 valores

e) Excelente 19 a 20 valores

f) Muito Bom com distingdo 19 valores

g) Muito Bom com disting&o e louvor 20 valores

2. O estudante com média ponderada anual minima de “Muito Bom” tera o direito de figurar
no quadro de honra.

3. A estrutura, forma e outras regras para o funcionamento do quadro de honra sera definido
em regulamento proprio aprovado pelo Conselho Pedagoégico do ISPEKA.

Artigo 110°

(Célculo da nota final de cada UC)

1. A média da avaliagdo continua em cada unidade curricular sera calculada com a média
ponderada entre a prova parcelar e outras actividades continuas de avaliagao de acordo com
a seguinte formula:
Meédia Anual da unidade curricular = 80% da média das provas parcelares + 20% de
outras actividades continuas;

2. Entendendo-se por:

a) Prova(s) parcelar(es) as provas agendadas no calendario académico da instituicao
de acordo com as orientagbes anuais do Orgao de Tutela;

b) S&o exemplos de outras actividades de avaliacdo trabalhos em aula, exercicios,
trabalhos praticos, trabalhos de grupo, exercicios orais, participacdo em sala de
aula, mini-testes e outras actividades a prever em cada Plano Analitico de acordo
com a especificidade de cada unidade curricular, com o aval de cada coordenagao
de curso.
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3. Anota final de cada UC é calculada pela média ponderada entre a nota do Exame de Epoca
Normal e a média ponderada como se refere o n° 1. Traduzida pela seguinte expressao:
Nota final do Exame Epoca Normal = 40% Média Anual + 60% Exame Epoca Normal

4. A nota final dos estudantes submetidos ao exame final de recurso é calculada da seguinte
forma:

Nota final Exame Epoca Recurso = ¢ valido total da nota obtida no exame de recurso
(nota seca)

5. O exame final pode consistir numa ou multiplas provas, que se combinardo conforme
definido em cada UC, devendo os resultados serem apresentados numa Unica nota, com
valores em nUmeros inteiros, salvo para 0s exames de acesso em que as notas devem ser
apresentadas até a primeira casa decimal.

6. A avaliacdo continua pode consistir de multiplos elementos, que se combinar&o conforme
definido em cada UC pelas coordenagfes dos cursos, devendo os resultados traduzir-se
numa Unica nota.

7. Constitui aproveitamento positivo ou aprovagdo numa UC o resultado igual ou superior a 10
(dez) valores, podendo esta nota resultar do arredondamento por excesso (a partir de 9,5) ou por
defeito (até 10,4).

8. Constitui aproveitamento negativo ou reprovacdo numa UC um resultado final inferior a 10
(dez) valores (ou inferior a 9,5).

9. Considera-se, ainda, reprovacdo numa disciplina o excesso de faltas as aulas e a outras
actividades escolares obrigatérias, bem como a anulacdo de prova em virtude de fraude.

CAPITULO XI

Aspectos gerais
Artigo 111°
(Trabalho de Fim de Curso)

1. As normas do trabalho de conclusao de curso sdo estabelecidas em regulamento préprio,
elaborado pela Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos, Chefes de Departamento
de Ensino com as Coordenag6es dos Cursos.

2. O trabalho de conclusdo de curso é um trabalho de investigagdo e desenvolvimento
conducente a preparagdo de uma monografia de natureza cientifica sobre um tema de
conhecimento do curso.

3. O trabalho de investigacdo deve envolver componentes de carécter teorico, e/ou
experimental e/ou de simulagdo, promovendo a abordagem de novos problemas, a recolha
de informacéo e bibliografia pertinentes, a selec¢do fundamentada das metodologias de
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abordagem, a concep¢do de uma solucdo para o problema proposto e respectiva
implementacdo, e a andlise critica dos resultados.

O funcionamento da UC de monografia deve ser assegurado durante o Il Semestre e,
fundamentalmente, apds o término deste, em regime de tutoria.

. Ao corpo docente compete assegurar a existéncia de propostas de temas de TFC em
quantidade adequada ao nimero de estudantes inscritos. As propostas devem cobrir as
areas principais do curso de forma equilibrada e reflectir os interesses demonstrados pelos
estudantes.

A elaboracdo do TFC ¢ orientada por um docente do ISPEKA, ou por um especialista de
mérito, reconhecido como tal, pela coordenacao do curso.

. A monografia a submeter para avaliacdo final ndo deve exceder 60 paginas A4. A
documentacdo complementar que seja considerada relevante podera ser anexada a
monografia na forma de anexo independente até um maximo de 60 péginas A4 no total,
com base nas regras de formatacao de texto em vigor no ISPEKA.

Deveréo ser objecto de avaliagdo de monografias as seguintes componentes: qualidade
cientifica/técnica do trabalho; clareza e qualidade da escrita, rigor cientifico, estrutura do
documento; capacidade revelada para aplicar os conhecimentos na resolucéo de problemas,
originalidade do trabalho abordado, das metodologias usadas e das solugdes propostas e
analise critica das solugdes propostas e dos resultados obtidos.

Artigo 112°

(Formas de Concluséo)

As formas de conclusdo do Curso de Licenciatura do ISPEKA sdo as seguintes:

a) Exame de Conclusdo de Licenciatura;

b) Monografia (Cientifica ou de Pesquisa de Campo ou de Compilacao);
No final do primeiro semestre do 4° ano, os estudantes devem escolher uma das formas de
culminacdo acima indicadas e procederem ao seu registo nos respectivos departamentos.
O estudante podera decidir mudar de forma de culminacdo do curso, apenas uma vez,
devendo, para o facto, requerer a autorizacdo ao coordenador do curso. No caso de o
estudante elaborar a Monografia, devera também obter o acordo dos seus supervisores.
As formas de culminacdo do curso de Pos-graduacdo no ISPEKA sao:

a) Dissertacdo de Mestrado;

b) Outras Formas de Culminagéo estabelecidas no Plano de Estudos do Curso;

c) Tese de Doutoramento.
. A escolha de uma ou de outra forma de culminagéo depende da natureza dos Mestrados e
¢ da responsabilidade dos departamentos, sob proposta do Conselho Cientifico do
ISPEKA.
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1.

3.

Artigo 113°

(Objectivos do Exame de Conclusdo da Licenciatura)

Os objectivos gerais do Exame de Conclusédo da Licenciatura sdo:
a) Articular os saberes cientificos gerais, especificos, psico-pedagdgicos, didacticos
e/ou laborais;
b) Analisar cientifica e criticamente questdes da Educacgéo ou questdes Laborais;
c) Comprovar as competéncias adquiridas ao longo da formacéo.

Artigo 114°

(Modalidades do Exame de Conclusao da Licenciatura)

Existem duas modalidades possiveis do Exame de Conclusdo da Licenciatura:

a) Exame Tedrico Oral (Monografia — Trabalho académico escrito);

b) Exame Pratico.

c) Relatorio de Estagio.
A escolha de uma ou de outra modalidade depende da natureza do curso e € da
responsabilidade do Conselho Cientifico do ISPEKA.

Artigo 115°

(Inscrigéo no Exame de Concluséo da Licenciatura)

Inscreve-se no Exame de Conclusdo da Licenciatura todo o estudante que tiver concluido
todas as disciplinas/médulos e/ou actividades curriculares do curso, ndo sendo o estudante
impedido de comecar a redigir o seu trabalho durante a fase de concluséo da parte
curricular.
O Chefe de Departamento ou Decano do Curso deve garantir que para todos os examinados
seja reunida, antes da realizagdo do Exame de Conclusdo da Licenciatura, a seguinte
documentacéo:

a) Ficha de cadastro das notas do estudante;

b) Curriculum Vitae.

c) Certificado do Ensino Secundario/Médio

d) Bl actualizado
O Exame de Conclusdo da Licenciatura realiza-se em épocas definidas pelas Coordenacgdes
dos Cursos.
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Artigo 116°

(Temas e Condicdes para o Exame de Conclusédo da Licenciatura)

1. Cada departamento deve seleccionar e publicar uma lista de temas a serem avaliados no
Exame de Conclusdo da Licenciatura. Podendo o estudante optar por um tema identificado
pelo mesmo.

2. Os temas do Exame de Conclusdo da Licenciatura devem abranger as diferentes areas de
formacdo: geral, especifica, educacional ou pratica.

3. O leque de temas seleccionados pelo Departamento deve ser publicado, pelo menos, 45
dias antes da realizacdo do exame.

4. No exame tedrico oral com base escrita, 0 estudante escolhe o tema e deve dissertar sobre
0 mesmo num ensaio de 8 a 10 paginas, sobre o qual sera avaliado.

5. No caso anterior, 0 estudante deve apresentar 4 copias do ensaio escrito ao Coordenador
do Curso, no prazo de 15 dias antes da data marcada para o Exame.

6. No exame tedrico-oral sem base escrita, 0 estudante s6 conhecerd o seu tema especifico
meia hora antes da realizacdo do exame.

Artigo 117°

(Jari do Exame de Concluséo da Licenciatura)

1. O Exame de Concluséo da Licenciatura € realizado perante um Juri constituido, no minimo,
por 4 docentes. De preferéncia, os membros do Juri devem representar as areas de formagéo
que o estudante frequentou.

2. Um dos membros do Juri deveréa exercer, por indicacdo do Coordenador do Curso, a funcéo
de presidente do Jari. Dois sdo designados vogais e um devera secretariar a sessdo do
exame.

3. Os membros devem ser PhD o Mestres s6 o secretario podera ser licenciado.

Artigo 118°

(Duracgéo do Exame de Concluséo da Licenciatura)

O acto do Exame de Concluséo da Licenciatura tem a duracdo de 50 a 60 minutos, devendo incluir
as sequintes fases:

a. Leitura do curriculum vitae do candidato;
b. Apresentacdo oral do ensaio escrito (no caso do exame tedrico com base escrita);
c. Colocagdo de questdes pelos membros do Juri;
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d. Respostas do candidato;
e. Deliberacdo da nota pelos membros do Juri;
f. Leitura da acta.

Artigo 119°

(Avaliacéo de Exame de Concluséo da Licenciatura)

1. Considera-se aprovado o estudante cuja classificacdo no Exame de Conclusdo da
Licenciatura seja igual ou superior a dez (10) valores.

2. A nota do Exame de Concluséo da Licenciatura é dada a conhecer ao estudante apos a
deliberacdo do Jari, no fim do exame.

3. Se o estudante reprovar no Exame de Conclusdo da Licenciatura, poderéa repeti-lo em época
indicada pelo Coordenador do Curso.

Artigo 120°
(Objectivos da Monografia, da Dissertacdo de Mestrado)

1. Os objectivos gerais da Monografia Cientifica séo:

a) Demonstrar a capacidade de investigacao;

b) Revelar capacidade de articulacdo dos saberes;

c) Efectuar pesquisa Util, relevante, cientificamente organizada e com impacto educacional
e social;

d) Assumir a indissociabilidade entre o ensino e a pesquisa;

e) Desenvolver projectos de pesquisa no ambito da educacdo e do sector laboral;

f) Contribuir para a melhoria da qualidade de ensino-aprendizagem e/ou da actividade
laboral;

2. Na Dissertacdo de Mestrado, os estudantes devem:

a) Demonstrar capacidades de investigacdo autonoma e profundidade de analise tedrica de
temas;

b) Provar capacidades de leitura critica da bibliografia explorada;

c) Revelar capacidade produtiva de novos saberes.

Artigo 121°
(Supervisdo da Monografia e da Dissertacao de Mestrado)

1. A supervisdo da Monografia é feita por um ou dois docentes internos ou externos ao
ISPEKA.(com isntitucdes que tenham convenios estabelecidos)

2. A supervisdo da Dissertagdo de Mestrado é feita por um docente pesquisador e
doutorado. Em funcao das necessidades, podera haver também um co-supervisor.
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3. A supervisdo da Tese de Doutoramento é feita pelo n° de docentes indicados pelas
politicas do programa de Doutoramento do ISPEKA.

4. Os supervisores sdo responsaveis pela orientacdo e acompanhamento do estudante no
desenvolvimento da sua pesquisa de Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento.

5. No caso da Monografia, a indicacdo do(s) supervisor(es) interno(s) e externo(s) € da
responsabilidade do DEI.

6. No caso da Dissertagdo de Mestrado, a indica¢do do(s) supervisor(es) interno(s) e
externo(s) € da responsabilidade do Coordenador do Curso, com a aprovacao do Conselho
Cientifico.

Artigo 122°
(Apresentacgdo da Monografia e da Dissertacdo de Mestrado)

Aspectos relativos a Monografia e Dissertacdo de Mestrado podem ser visualizados nos
Anexos deste regulamento.

Artigo 123°
(Condic0es e Prazos de Entrega da Monografia, da Dissertacdo de Mestrado)

1. O projecto da Monografia é um trabalho de percurso, que deve ser apresentado no inicio
do 1° més do 4° ano. O acto deve ser formalizado mediante o preenchimento de uma ficha
de inscrigéo, conforme o Anexo deste Regulamento.

2. O projecto da Dissertacdo de Mestrado € um trabalho de percurso, que deve ser
apresentado no inicio do 3° semestre. O acto deve ser formalizado mediante o
preenchimento de uma ficha de inscricdo na Secretaria do curso do ISPEKA conforme dita
no Anexo deste Regulamento.

3. A entrega da versdo da Monografia, aprovada pelo supervisor, deve ser feita até noventa
(90) dias ap6s a concluséo das disciplinas ou actividades curriculares do curso.

4. A entrega da versdo definitiva da Dissertacdo de Mestrado, aprovada pelo supervisor,
deve ser feita seis (6) meses, apds a conclusdo dos Maédulos.

5. SO esta apto a fazer a entrega da Monografia, da Dissertacdo de Mestrado e da Tese de
Doutoramento, o estudante que obtiver aprovacdo em todas as disciplinas ou actividades
curriculares do respectivo curso.

6. Se os prazos referidos em 4, 5 e 6 forem eventualmente ultrapassados, o estudante devera
requerer, de forma justificada, a sua prorrogacdo ao Conselho Cientifico do ISPEKA.

7. O estudante deve entregar cinco (3) exemplares da Monografia, 3 da Dissertacdo de
Mestrado, 5 exemplares da Tese de Doutoramento a Secretaria do Curso apés a defesa, e
um CD com o trabalho gravado.

8. A entrega da Monografia e da Dissertagdo de Mestrado deve ser acompanhada pelo
Curriculum Vitae.
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9. No acto da entrega, o Chefe de Departamento ou Coordenador do Curso deve preencher
o0 Termo de recepcdo da Monografia, Dissertacdo de Mestrado, ficando uma copia do
Termo na posse do estudante, conforme se ilustra no Anexo do presente Regulamento.

Artigo 124°
(Actos de Apresentacdo da Monografia e Disserta¢éo de Mestrado)

1. A apresentacdo da Monografia e Dissertacdo de Mestrado sdo actos publicos.

2. As apresentacOes sdo realizadas perante um Juri.

3. No caso da Monografia, o Juri é proposto pelo DEI do Curso e nomeado pelo Vice
Presidente para Area cientifica . No caso da Dissertagio de Mestrado, Vice Presidente para
Area cientifica depois da aprovacio pelo Conselho Cientifico do ISPEKA.

4. O supervisor e 0 arguente devem entregar, por escrito, ao Presidente do Juri o seu parecer
sobre o trabalho a ser apresentado, pelo menos um dia antes da defesa.

5. O Juri é constituido, no minimo, por trés (3) membros, o Presidente, o arguente e o
supervisor, para os casos de Monografia e Dissertacdo; e por 4 membros para o caso de
Doutoramento.

6. O acto de apresentacdo da Monografia deve realizar-se entre quarenta e cinco (45) e
sessenta (60) minutos. O acto de apresentacdo da Dissertacdo de Mestrado deve realizar-
se entre cinquenta (50) a setenta (70) minutos.

7. Os actos de apresentacdo da Monografia, Dissertagdo de Mestrado e da Tese de
Doutoramento devem incluir as seguintes fases:

a) Apresentacdo do Juri e do candidato pelo Presidente do Jri;

b) Apreciacao do trabalho pelo Supervisor;

c) Apresentacdo do trabalho pelo candidato;

d) Arguicdo e debate;

e) Deliberacédo da nota e preenchimento da acta de apresentacao;

f) Leitura da acta.

Artigo 125°
(Classificagédo Final do Curso)

1. O fim de curso é concretizado ap6s conclusdo com aproveitamento de todas as
Unidades Curriculares do plano curricular e cumulativamente a apresentacao e defesa
do Trabalho de Fim de Curso.

2. O Trabalho de Fim de Curso sera um trabalho cientifico que pode revestir varias
modalidades e tem regulamento proprio.

3. A nota fina do curso sera calculada com base na seguinte férmula:

MF = MC.0,6 + MTFC.0,4
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4. A média e calculada pela ponderacdo de 60% da Média Curricular e 40% do Trabalho
de Fim de Curso.

5. A média de cada ciclo calcula-se somando as notas de todas as UC do referido ciclo e
dividido pelo nimero de UC. No estagio, a média calcula-se somando as notas as
avaliagdes mais a nota do Trabalho de Fim de Curso, dividido por trés.
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Artigo 126°
(Arqguivo da Monografia, da Dissertacdo de Mestrado)

Devem ser arquivadas na Biblioteca do ISPEKA duas copias da Monografia, da
Dissertacdo de Mestrado, ap6s a sua apresentacdo. Os autores das Monografias, das
Dissertagdes e das teses de Doutoramento devem fazer uma reviséo editorial rigorosa, antes
de as enviarem para a Biblioteca.
Artigo 127°
(Concluséo do Curso e Calculo da Média do Curso)

1. Considera-se que o estudante concluiu o curso quando cumpriu, com aproveitamento, todas as
etapas formativas estabelecidas.

2. Para todos os cursos, o0 procedimento é o seguinte: a) calculo inicial da média do total das
unidades curriculares (MUC), através de média aritmética; b) calculo da média final, através da
seguinte formula: [(MUC x 60) + (TFC x 40)] : 100.

CAPITULO XII

Frequéncia e Assiduidade
Artigo 128°

(Condicdes de frequéncia)

1. O estudante deve inscrever-se em cada uma das unidades curriculares, para participar das
aulas e realizar provas e exames.

2. O nimero maximo de UC que o estudante pode se inscrever em cada semestre deve
corresponder ao numero total de Unidades Curriculares ministradas no semestre.

3. E permitido a um estudante repetente a inscricdo em unidades curriculares do plano de
estudo do ano posterior em que estd inscrito até perfazer 6 unidades curriculares por
semestre.

4. Para se realizar a matricula em disciplinas profissionalizantes, deve-se observar.

Condicao de estudante trabalhador
1. No Ambito do Departamento de Engenharias e Tecnologias (DET)

I. A transicdo do ciclo basico para o ciclo profissionalizante (do 3° para 0 4° ano) acontece
somente para o estudante que ndo tenha nenhuma disciplina em atraso;
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A transicdo do 4° para 0 5° ano (ETEL, EAG, ECC) e do 3° para 0 4° ano (EINF) deve
acontecer somente para o estudante que ndo tenha nenhuma disciplina em atraso. Esta
condicdo garante o direito de ser finalista;
O estudante podera realizar exames especiais caso tenha uma, duas ou trés disciplinas em
atraso, nas seguintes condigdes:
a) Na transicdo do ciclo bésico para o ciclo profissionalizante (3° para 4° ano);
b) Natransi¢do do 3° para o 4° ano para o Curso de Engenharia Informética;
¢) Natransicdo do 4° para o 5° ano para os cursos de ETEL, EAG, ECC;
d) Ser finalista: 4° ano de EINF e 5° ano dos demais cursos do Departamento
de Engenharias.
e) Excepcionalmente os Chefes de Departamento de Ensino e Investigacao
podem garantir 0 acesso a exames especiais a estudantes cujo
aproveitamento negativo numa disciplina passe os 55%.

2. Departamento de Ciéncias Sociais Humanas

A transicdo do ciclo bésico para o ciclo profissionalizante (do 3° para o0 4° ano) acontecer
somente para o estudante que nao tenha nenhuma disciplina em atraso;
A transicdo do 3° para 0 4° ano s6 é permitida se o estudante for aprovado em todas as
disciplinas anteriores, incluindo as do 3° ano. Nesta condicdo é garantido ao estudante o
direito de ser finalista;
O estudante podera realizar exames especiais caso tenha uma, duas ou trés disciplinas em
atraso, nas seguintes condigoes:

a) Na transicdo do ciclo basico para o ciclo profissionalizante (3° para 4° ano);

b) Na transicdo do 3° para o 4° ano;

c) Ser finalista.

d) Excepcionalmente os Chefes de Departamento podem garantir o acesso a exames

especiais a estudantes cujo aproveitamento negativo numa disciplina passe 0s 55%.

3. Departamento de Ciéncias da Saude

A transicéo do ciclo béasico para o ciclo profissionalizante (do 3° para 0 4° ano) acontece
somente para o estudante que ndo tenha nenhuma disciplina em atraso;
A transicdo do 4° para o 5° ano (ENF e FIS) deve acontecer somente para o estudante que
n&o tenha nenhuma disciplina em atraso. Esta condicdo garante o direito de ser finalista;
O estudante podera realizar exames especiais caso tenha uma, duas ou trés disciplinas em
atraso, nas seguintes condig0es:

I.  Natransigdo do ciclo bésico para o ciclo profissionalizante (3° para 4° ano);

Il.  Natransicao do 4° para o 5° ano para os cursos de ENF e FIS;

I1l.  Ser finalista: 5° ano dos demais cursos do Departamento de Ciéncias da Saude;
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IV.  Excepcionalmente os Chefes de Departamento podem garantir 0 acesso a exames
especiais a estudantes cujo aproveitamento negativo numa disciplina passe 0s 55%.
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SECCAO XllI

AVALIACAO DA QUALIDADE PEDAGOGICA
Artigo 129°
(Avaliacao Pelos Estudantes)

1. A avaliacdo das condig¢des de funcionamento do ciclo de estudos, do desempenho pedagdgico
dos docentes bem como das unidades curriculares ¢ feita por inquérito em papel ou no sistema de
informagdo do ISPEKA.

2. A andlise dos resultados fica a disposicdo de toda a comunidade a comunidade académica
imediatamente apds a conclusdo do periodo de aplicacdo do inquérito.

Artigo 130°
(Avaliacéo pelos Docentes)

1. A avaliacdo das condig¢des de funcionamento do ciclo de estudos, do desempenho pedagdgico
dos docentes bem como das unidades curriculares é feita por inquérito em papel ou no sistema de
informacao académica.

2. Desse inquérito consta também uma avaliacdo, pelo docente, dos pontos fortes e fracos da
unidade curricular e das oportunidades de melhoria a implementar, bem como a solicitacdo de
comentario aos resultados dos inquéritos aos estudantes sobre a unidade curricular e o(s)
docente(s) que a leccionou (leccionaram).

Artigo 131°
(Avaliacéo pelos Chefes de Departamento e Coordenadores)

1. Informar permanentemente as hierarquias superiores do ISPEKA sobre todos os assuntos
académicos a nivel geral de tudo o que esta a seu cargo, assim como as inquietacdes e diversas
opinides das matérias que expressem os integrantes do corpo académico.

2. Manter os professores e docentes informados sobre as matérias que 0s Orgaos superiores
estimem atinentes.

3. Elaborar, avaliar e desenvolver procedimentos de supervisdo académica aos docentes de caracter
interno ao ISPEKA, com vista a exceléncia das actividades académicas e assegurar a sua adequada
aplicacao.

Artigo 132°
(Auto-avaliacéo do Ciclo de Estudos)

1. Anualmente, os coordenadores, professores e estudantes, dos ciclos de estudo fazem um auto -
avaliacdo do funcionamento do curso, nomeadamente a partir do trabalho feito que integre a
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informacdo dos inquéritos e outra relativa aos estudantes, a eficiéncia formativa e a
empregabilidade dos graduados.

2. A partir da sua analise, devem ser identificadas ac¢des de melhoria a serem realizadas no ano
seguinte, sendo essas sujeitas a monitorizagéo.

SECCAO XIV

ESTAGIOS
Artigo 133°
(Estagio Supervisionado)

1. Todos os cursos do ISPEKA obrigam os seus estudantes a realizarem um estagio de fim de
curso, com uma duracdo de um ou dois semestres, a executar em empresas nacionais ou
estrangeiras na area de estudo de cada curso, conforme norma em anexo.

2. Durante a realizacdo do estagio, o estudante tem que ser acompanhado quer pelo seu professor
orientador quer pelo orientador externo.

3. O orientador externo € proposto pela instituicdo/empresa de estagio e aprovado pelo Conselho
Pedagogico da UO, de acordo com o regulamento proprio.

4. Este estagio reune as seguintes caracteristicas:

a) Permite aos estudantes um primeiro contacto com a vida profissional, em ambiente controlado,
em que ja estdo a trabalhar em condicdes reais, mas ainda podem contar com o apoio, afastado
mas disponivel, de um docente;

b) Oferece aos estudantes um periodo de reflexdo e de discussdo com o orientador sobre as suas
opcOes profissionais;

c) Permite que os estudantes testem e avaliem os pontos fortes e fracos da sua preparacdo
universitaria para o seu desempenho profissional;

d) Procura dar a conhecer aos estudantes e as instituicbes/empresas o largo espectro de capacidades
e areas profissionais que todos os cursos do ISPEKA proporcionam;

e) A integracédo do estudante no estagio é da responsabilidade do ISPEKA, ndo obstante o estudante
pode propor um estagio numa empresa ou instituicdo por si escolhida. A aceitagdo do estagio
proposto pelo estudante esté sujeita e dependente da analise e validacéo pelo docente da UC e pelo
coordenador do curso;

f) ApGs o primeiro contacto com a instituicdo/empresa feito pelo professor, o estudante trata do
seu estagio de forma apoiada mas autdbnoma, sendo uma experiéncia "pré-candidatura de emprego™
de grande valor para o estudante.

5. A avaliacdo do estagio consiste na:

a) Entrega ao docente da UC de um relatério sobre o estagio (com o limite maximo de 40 Paginas);
c) Apresentacdo oral do trabalho realizado, perante um jari constituido pelo coordenador dos
estagios, representante da empresa que conferiu o estagio, e pelo docente do ISPEKA que orientou
a realizacdo do trabalho. A apresentacao oral pelo estudante ndo deve exceder 25 minutos.
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d) Os estudantes que se encontrem a frequentar cursos de licenciatura, cujo Plano de Estudo
contempla a realizacdo obrigatdria de estagios, devem efectuar a sua pré-inscri¢do no periodo
estabelecido.

e) A nota final do estagio supervisionado é atribuida com base na avaliacdo do relatério e da
apresentacao oral.

PARTE 111

DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES
Artigo 134°
(Direitos)

Os estudantes do ISPEKA tém os seguintes direitos:

a) Usufruir dos meios de ensino e de pesquisa disponiveis;

b) Frequentar aulas com qualidade técnica e cientifica de acordo com as normas pedagdgicas
estabelecidas;

c) Participar na gestdo democrética da institui¢do através dos 6rgaos associativos eleitos;

d) Usufruir dos servigos prestados pelas estruturas sociais da instituicao;

e) Possuir um documento de identificacdo de estudante;

f) Reclamar e recorrer perante as estruturas competentes de qualquer acto lesivo dos seus
interesses, respeitadas as normas institucionais sobre a matéria;

g) Receber o titulo de graduado depois de estar aprovado em todas as unidades curriculares e
concluidos os respectivos trabalhos de concluséo de curso e estagio supervisionado.

Artigo 135°
(Deveres)

Os estudantes do ISPEKA tém os seguintes deveres:

a) Dedicar todo o seu esfor¢o e aptiddo para que assegure um bom aproveitamento académico;
b) Conhecer e respeitar os regulamentos em vigor na instituicao;

c) Respeitar as autoridades académicas, os docentes, os trabalhadores ndo docentes e os colegas;
d) Pagar pontualmente a propina;

e) Obedecer as orientacGes superiormente emanadas;

f) Respeitar e conservar 0s bens patrimoniais da instituicéo.

CAPITULO XIII

REGIME DISCIPLINAR DOS DISCENTES
Artigo 136°
(Procedimento Disciplinar)
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1. A violacdo das normas vigentes no Instituto é passivel de processo disciplinar, cabendo a
qualquer docente, trabalhador ou discente informar ao respectivo Coordenador de Curso sempre
que se verificar uma infracgéo.

2. E da competéncia do Presidente do Conselho Pedagdgico do ISPEKA ou UO, em funcéo da
gravidade, mandar instaurar o procedimento disciplinar.

3. O procedimento disciplinar sera organizado de modo eficaz e célere, no prazo de 30 dias, e
excepcionalmente prorrogado pelo Presidente.

4. O estudante arguido tem o direito de ser ouvido.

5. O processo disciplinar é regulamentado em diploma préprio.

Artigo 137°
(Sancdes)

1. Os estudantes do ISPEKA estdo sujeitos as seguintes sangdes:

a) Admoestacdo Simples;

b) Admoestacdo Registada;

c) Suspensdo Temporaria de 2 semanas a 6 meses;

d) Suspensdo de 6 a 12 meses;

e) Expulséo.

2. Todas as sancOes, com excepcdo da referida na alinea a), sdo registadas nos Servigos
Académicos, no curriculo académico do estudante.

Artigo 138°
(Infraccgdes)

1. Consideram-se infracc¢des disciplinares:

a) Inobservancia dos regulamentos em vigor;

b) Desrespeito as autoridades académicas, aos docentes, trabalhadores e colegas da Instituicéo;

c) Desobediéncia as ordens superiores;

d) Delapidacéo do patrimonio, bens do Instituto, das autoridades académicas, dos docentes, dos
trabalhadores e dos colegas.

2. Constituem infraccgdes disciplinares graves:

a) Fraude ou tentativa de fraude na realizacdo das provas parcelares ou de exame final;

b) Participagéo ou tentativa de participacdo em fraudes intentadas por terceiros;

¢) Encobrimento ou tentativa de encobrimento de fraudes intentadas por terceiros;

d) Agressdes verbais e fisicas as autoridades académicas, aos docentes, trabalhadores e colegas da
instituicao.
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3. Sempre que um estudante seja apanhado a cometer fraude, nos termos do nimero anterior, fica
desde logo reprovado na UC respectiva, ficando impossibilitado de fazer as restantes provas, quer
no periodo normal de avaliacdo, quer nos periodos de provas de recurso ou época especial.

4. Em caso de reincidéncia a pena a aplicar é agravada.

Artigo 139°
(Natureza da Fraude)

1. Constitui fraude na realizacdo de provas de avaliacao:

a) O recurso a consulta de documentacdo ndo autorizada durante a realizacéo da prova;

b) A troca de opinides ou de informacGes relativas a prova em curso entre participantes na mesma
ou entre estes com terceiros ndo autorizados;

¢) O conhecimento prévio, parcial ou total da prova, ou tentativa da sua obtencéo por meios ilicitos.
2. Constitui ainda fraude, o plagio de obras alheias, em trabalhos escolares escritos e submetidos
a avaliagéo.

Artigo 140°
(Circunstancias Atenuantes)

1. S&o circunstancias atenuantes da infracgcdo disciplinar as seguintes:
a) O bom comportamento anterior;

b) O bom aproveitamento académico;

c) A confissdo espontéanea da infracgéo.

Artigo 141°
(Circunstancias Agravantes)

1. S&o circunstancias agravantes:

a) A premeditac&o;

b) A infraccdo cometida dentro das instalagdes do Instituto durante o ano académico;

¢) A acumulacéo de infraccdes;

d) A reincidéncia;

2. Considera-se premeditacdo o acto de decidir por antecipacao a pratica da infraccéo.

3. Quando o estudante comete mais de uma infracgdo disciplinar na mesma ocasido ou cometa
outra antes de ser punido pela anterior, considera-se a acumulagao das infracgdes.

4. Quando o estudante comete a mesma infrac¢do, considera-se uma reincidéncia.
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Artigo 142°
(Critérios de Classificacdo das Sancdes)

1. A aplicacdo das sang¢des disciplinares previstas anteriormente, a excepcdo da admoestacdo
simples, deve ser precedida de instrucdo de processo disciplinar escrito. E nula e sem efeito,
qualquer medida disciplinar aplicada sem instauragéo de processo disciplinar escrito.

2. As sancOes disciplinares sdo classificadas em funcdo da gravidade da infraccdo e das
circunstancias agravantes e atenuantes.

3. O instrutor do processo de inquérito € nomeado pelo Presidente do Conselho Pedagdgico do
Instituto.

4. Excepcionalmente, durante o inquérito ou do processo disciplinar, o estudante pode ser
provisoriamente suspenso.

Artigo 143°
(Competéncia Disciplinar)

1. A aplicacdo das sancdes disciplinares previstas no presente regulamento é da competéncia do
Conselho Pedagdgico, sob proposta da comissao de inquérito.

2. Para qualquer sancéo disciplinar, com excep¢do da admoestagdo simples, sera constituida uma
comissdo de inquérito, nomeada pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 144°
(Recurso)

1. Os estudantes tém o direito de recorrer das decises da aplicacdo de sancdes disciplinares nos
seguintes termos:
a) Requerimento a Presidéncia;
b) O prazo de interposicao do recurso € de 15 dias, contados a partir da data em que o estudante
tenha tomado conhecimento por escrito da medida disciplinar aplicada;
c) O 6rgéo para o qual o estudante recorre deve decidir sobre o recurso, no prazo de 30 dias
contados da data de interposi¢do do recurso.
2. A decisao sobre o recurso é definitiva e irrevogavel.

Artigo 145°

(Direitos dos Estudantes em Matéria Disciplinar)

O estudante sujeito a procedimento disciplinar tem direito, nomeadamente, a: a) conhecer o registo

da infracgé@o que Ihe é imputada, sendo-lhe garantido o direito de ampla defesa e do contraditério;
b) fazer-se acompanhar, nas diligéncias do processo, por até trés (3) pessoas da sua confianga ou
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testemunhas, pertencentes ou ndo a comunidade académica; c) recorrer das decisfes proferidas,
nos termos dos artigos seguintes.

Artigo 146°

(Proibigdes)

1. No ambito interno ou externo, em actividades que envolvam o ISPEKA, os estudantes ndo
devem, nomeadamente: a) adoptar comportamentos que constituam crime ou criem dano ou
perigo, nos termos do Codigo Penal Angolano e legislacdo complementar; b) portar, comercializar
ou fazer uso de bebidas alcoodlicas, substancias tdxicas ou entorpecentes, ou permanecer nas
instalacdes do ISPEKA sob o seu efeito, salvo actividades de curso ou de pesquisa previamente
aprovadas pelo departamento competente; ¢) portar armas, materiais inflamaveis ou explosivos,
ou qualquer objecto que represente perigo para si ou para a comunidade universitaria, excepto nos
casos permitidos por lei; d) adoptar comportamento ofensivo ou causador de dano moral ou fisico,
no ambito fisico ou virtual da Instituicdo; e) recorrer a meios ilicitos, ou a transcricdo ou
transmisséo de informagéo ndo autorizada, para obter frequéncia, nota ou conceito em avaliagdes
académicas; f) praticar actos de trote que ofendam, humilhem ou constranjam colegas, no ambito
interno ou externo do ISPEKA; g) assistir a aulas sem a efectivacdo da matricula; h) facilitar a
entrada de pessoas estranhas a Instituicdo mediante empréstimo do cartdo de estudante; i) exercer
actividades comerciais, politico-partidarias ou de propaganda ndo autorizadas; j) fumar produtos
fumigenos, derivados ou ndo do tabaco, nas instalacdes do ISPEKA.
2. A violacdo do disposto no numero anterior é passivel de aplicacdo das san¢des previstas no
Artigo 137°, sem prejuizo da eventual responsabilizacdo criminal ou civil.
Artigo 147°
(Meios Alternativos de Resolugdo de Conflitos)

1. A mediacdo e a conciliacdo sdo meios alternativos de resolucdo de conflitos entre estudantes,
decorrentes de actos ou omissdes que ndo estejam sujeitos a outras medidas disciplinares.
2. Compete ao delegado de turma mediar o conflito, lavrando relatorio assinado pelas partes; a
conciliacdo é da competéncia da Associagdo Académica dos Estudantes, nos mesmos termos.
3. As partes séo livres para decidir pela conveniéncia, ou ndo, da submissdo a mediagéo ou
conciliagdo, ndo havendo obrigatoriedade de recurso a estes meios.
Artigo 148°
(Convocatoria e Instrucdo do Processo)

1. Verificado comportamento susceptivel de constituir infraccdo disciplinar, o gabinete juridico,
como instrutor do processo, comunica por escrito ao estudante, mediante convocatoria que contém:
a) descricdo detalhada dos factos imputados; b) dia, hora e local do encontro, a realizar-se dentro
de 5 dias Uteis a contar da entrega da convocatoria; ¢) informacdo de que o estudante pode fazer-
se acompanhar por até trés (3) testemunhas ou pessoas da sua confianca.
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2. A convocatoria é entregue ao estudante ou ao contacto alternativo constante do processo de
matricula.

3. Se o0 estudante ndo puder ser contactado por razdes ligadas a pratica da infraccdo ou por mera
impossibilidade, o gabinete juridico pode, no prazo de 30 dias Uteis (caso de suspensdo) ou 60 dias
Uteis (caso de expulsdo), encerrar o dossié e submeté-lo ao Director-Geral para aplicagdo imediata
da medida disciplinar.

Artigo 149°
(Encontro e Graduacao da Medida)

1. No encontro, o chefe do gabinete juridico expde as razGes da medida a aplicar e ouve as
explicacOes do estudante e das pessoas que o acompanham, reduzindo-se o acto a escrito e assinado
pelas partes, incluindo as testemunhas.
2. Na determinacdo da medida disciplinar séo consideradas e ponderadas todas as circunstancias
em que a infrac¢do foi cometida, atendendo-se a sua gravidade e consequéncias, ao grau de culpa
do estudante e aos antecedentes disciplinares.
3. A medida disciplinar deve ser validamente decidida decorridos trés dias Uteis e nunca depois de
30 dias Uteis sobre a data em que o encontro se realizou.
Artigo 150°
(Registo e Publicidade da Medida Disciplinar)

1. As medidas disciplinares aplicadas sao sempre registadas no processo individual do estudante,
considerando-se antecedentes disciplinares as que tenham sido aplicadas ha menos de trés
semestres.
2. As medidas disciplinares podem ser objecto de publicacdo na vitrina do ISPEKA.
Artigo 151°
(Reclamacéo)

1. A medida disciplinar de adverténcia escrita, suspenséo e expulsdo é passivel de reclamacéo, a
dirigir ao 6rgdo com competéncia para a sua aplicacdo, no prazo de 5 dias a contar da data da
notificacdo ou publicacdo da medida disciplinar.
2. A reclamacdo ndo precede o recurso hierarquico previsto no Artigo 144° e tem efeitos
meramente devolutivos, ao contrario do recurso, que tem efeitos suspensivos.
Artigo 152°
(Uso de Trajes e de Dispositivos Electronicos)

1. Os estudantes devem trajar-se de forma adequada ao ambiente académico, ndo sendo permitido
0 uso de vestuario rasgado ou que ndo cubra ombros, torax, barriga ou cintura.

2. Né&o e permitido o uso de telemdveis, computadores portateis, tablets, auscultadores, chapéus,
bonés, abas, gorros e boinas no interior de salas de aula, gabinetes, corredores e anfiteatros, durante
0 periodo lectivo, salvo autorizacdo do docente.
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CAPITULO XIV

DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES
Artigo 153°
(Cargos Docentes)

1. O professor regente é o responsavel pela UC, cuja categoria seja, preferencialmente, a mais alta
entre os docentes da UC. Em caso de dois docentes com categoria equiparada, o professor regente
sera aquele que cumulativamente tiver maior experiéncia académica.

2. O Coordenador de Curso é o professor responsavel pelo curso, proposto pela Vice-Presidéncia
para 0s Assuntos Académicos, preferencialmente, entre os docentes com a categoria de Professor
e nomeado pelo Presidente. O mandato tem a duracéo de trés (3) anos, renovaveis, por uma unica
vez.

3. O Chefe de Departamento é o professor responsavel pela UO, proposto pelo Presidente,
preferencialmente, entre os docentes com a categoria de Professor e nomeado pelo PCA. O
mandato tem a duracgdo de trés (3) anos, renovaveis, por uma Unica vez.

4. Em casos excepcionais, para as fungdes docentes referidas nos pontos anteriores podem ser
indicados provisoriamente pela Presidéncia, docentes da categoria de Assistente.

Artigo 154°
(Prazo de Entrega da Prova)

O enunciado original da prova deve ser entregue a Coordenacdo do Curso, para a sua reproducao,
com a antecedéncia minima de 24 horas, relativamente a data de realizacdo da prova pelo regente
da UC. A folha de respostas deve acompanhar o enunciado da prova.

Artigo 155°
(Elementos Constantes da Prova)

1. No enunciado da prova escrita deve constar o nome da UC, semestre/ano do curso, turma e data
e indicacdo dos elementos que podem ser consultados pelos estudantes.

2. Em cada pergunta, ou grupo classificativo, deve obrigatoriamente indicar-se a respectiva
cotacao.

Artigo 156°
(Presenca do Docente)

Os docentes da respectiva UC devem deslocar-se as salas, no inicio da realizacdo da prova, e
estarem presentes nas instalac6es da instituicdo enquanto ela decorrer.
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Artigo 157°
(Publicacéao de Datas)

Os estudantes devem ser informados da data da publicacéo dos resultados das provas escritas, nos
termos estabelecidos no presente Regulamento Académico.

Artigo 158°
(Lancamento de Notas nas Pautas)

1. O lancamento de notas deve ser feito por cada docente e dado conhecimento a respectiva
Coordenacéo do Curso.

2. Em caso algum, as provas escritas e fichas individuais podem ser levadas para fora das
instalagdes do Instituto, excepto em casos devidamente autorizados.

3. Realizadas as provas, as correc¢des devem ser feitas tendo em vista o calendario de langamento
de notas no Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGA) do ISPEKA, previamente
estabelecido.

4. O lancamento das notas é feito pelo professor da UC, nos prazos estabelecidos no Calendario
de Lancamento de Notas.

5. Concluido o langcamento, o professor deve entregar todo o expediente das provas (envelope de
provas, mapa de comparéncia com as notas lancadas, nome dos estudantes que faltaram a prova
trancados, e a pauta impressa e devidamente verificada e assinada) no Sector de Langamento de
Notas, nos Servicos Académicos.

Artigo 159°
(Alteracéo de Notas)

1. Os pedidos de alteracdo de notas pelos docentes s6 sdo aceites até trinta (30) dias apos o
encerramento do langcamento de notas no SIGA.
2. Para alteracdo de notas, o docente deve fazer o pedido por escrito, fundamentando a alteracao.
3. O pedido é dirigido ao Chefe de Departamento Académico, que o analisa e, se 0 considerar
procedente, emite parecer e encaminha-o ao Vice-Presidente para os Assuntos Académicos, que
toma a deciséo final.
4. Qualquer alteracdo fora desse prazo ndo é autorizada.
Artigo 160°
(Deveres e Direitos dos Docentes)

Os deveres e os direitos dos docentes estdo contemplados respectivamente nos artigos 55° e 56° do
Estatuto da Carreira Docente do ISPEKA.

Artigo 161°
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(Responsaveis da Vigilancia das Provas ou Exames)

As provas escritas sdo sempre vigiadas por um ou mais docentes do ISPEKA de acordo com as
necessidades emanadas pela Coordenacédo do Curso.

Artigo 162°
(Escala de Vigilancias)

A escala de docentes para a vigilancia das provas é feita, quando necessario, pela Coordenacao do
Curso.

Artigo 163°
(Preferéncia de Servico)

O servico de vigilancia de provas escritas tem prioridade em relacéo a quaisquer outros encargos
docentes.
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Artigo 164°
(Consulta de Escala)

1. Antes do periodo de realizagdo das provas, 0s docentes devem consultar as respectivas escalas.
2. As escalas devem ser consultadas diariamente nos periodos de realizacdo de provas parcelares
ou exames finais.

Artigo 165°
(Impossibilidade de Presenca)

Se, por motivos de forca maior, o docente escalado para o servico de vigilancia de prova nao puder
estar presente, deverd comunicar com a devida antecedéncia a Coordenagdo do Curso para o
substituir.

Artigo 166°
(Falta de Vigilancia)

1. Compete a Coordenacdo de Curso, a substituicdo do docente indicado para a vigilancia da prova.
Caso este ndo se apresente nos 15 minutos subsequentes ao inicio da prova e ndo houver lugar a
substituicdo, deve ser marcada nova data para a realizagéo da prova.

2. O docente que faltar ao servigo de vigilancia e que, nos termos do artigo anterior, ndo se tenha
feito substituir, devera, no prazo de dois dias Uteis, apresentar por escrito a justificacdo da sua falta
ao coordenador do respectivo curso.

Artigo 167°
(Recolha dos Enunciados das Provas)

1. O docente responsavel pela vigilancia da prova deve recolher os enunciados das provas junto
da coordenacao do respectivo curso e leva-las para a sala onde se vai realizar a prova.

2. Os vigilantes e regentes responsaveis pela aplicacdo da prova deverao apresentar-se 30 minutos
antes do seu inicio.

Artigo 168°
(Chamada)

1. Antes do inicio da prova ¢ feita a chamada e assinaladas as faltas na lista de presencgas existente
na sala.

2. Se o0 docente responsavel pela vigilancia verificar a presenca de um estudante cujo nome nédo
conste da lista de presencas, devera pedir ao estudante que abandone a sala e se dirija a sala que
Ihe tinha sido destinada ou para consultar os Servigos Academicos.
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3. Os estudantes referidos no ponto anterior, no caso de os enunciados ja terem sido distribuidos,
devem ser acompanhados ao seu lugar na sala por um docente.

Artigo 169°
(Lista de Presencas)

O estudante sO esta identificado em listas oficiais depois de efectivar o pagamento das
propinas/emolumentos nos Servi¢os Académicos.

Artigo 170°
(Estudante na Sala Errada)

1. Se o docente responsavel pela vigilancia verificar a presenca de um estudante cujo nome néao
conste da lista de presencas, devera pedir ao estudante que abandone a sala e se dirija a sala que
Ihe tinha sido destinada.

2. Os estudantes referidos no ponto anterior, no caso de os enunciados ja terem sido distribuidos,
devem ser acompanhados ao seu lugar na sala por um docente.

Artigo 171°
(Adverténcias)

Antes da distribuicdo dos enunciados da prova, os estudantes séo avisados que ndo podem ter na
sua posse quaisquer elementos de estudo ou de consulta, cuja utilizacdo ndo seja permitida,
devendo colocar esses elementos na primeira fila de carteiras ou local determinado.

Artigo 172°
(Rubrica das Folhas de Prova)

Todas as folhas de prova utilizadas pelos estudantes sdo rubricadas pelo docente em servigo de
vigilancia.

Artigo 173°
(Detecgéo de Fraude)

1. Caso seja detectada alguma fraude, a prova sera anulada, o facto anotado no rosto da folha de
prova e apresentados os eventuais elementos fraudulentos. O estudante tem de abandonar a sala de
imediato.

2. A anulacéo da prova ndo impede a aplicacéo de outras sangdes que a coordenacédo do respectivo
curso considere como adequadas, nos termos estabelecidos no presente Regulamento Académico.
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3. As sancdes referidas no numero anterior tém por base o auto da infraccao subscrito pelo docente
que verificou a falta, competindo a deciséo final ao Coordenador do Curso.
4. Da decisdo do Coordenador do Curso cabe recurso a UO.

Artigo 174°
(Falta de Identificagéo)

1. Se algum estudante ndo fizer prova da sua identidade, fica impedido de realizar a prova.
2. Quando se verifique a situacdo prevista no numero anterior, o docente que efectuou a vigilancia
deve, de imediato, comunicar o facto ao professor regente.

Artigo 175°
(Recolha de Provas)

Terminada a prova ou exame, o docente responsavel pela vigilancia colocara as provas num
envelope no qual anotard o nome da UC, data da realizacdo da prova, nimero total de estudantes
presentes e numero de desisténcias.

Artigo 176°
(Deposito de Provas)

1. Imediatamente ap6s o término da prova, as provas deverdo ser depositadas na coordenacdo do
curso, juntamente com a lista de presencas dos estudantes.
2. O desaparecimento de qualquer prova € obrigatoriamente comunicado ao coordenador do
respectivo curso.
Artigo 177°
(Original do Enunciado)

No arquivo de qualquer avaliacdo escrita, de caracter obrigatério pelo periodo de cinco anos, deve
constar o respectivo enunciado e a prova dos estudantes. Esta verificacdo € da responsabilidade do
Coordenador de Curso.

Artigo 178°
(Distribuicéo dos Estudantes)

1. Terminado o prazo de inscri¢do para a prova escrita de cada UC e ap0s coordena¢do com 0s
servigos de Tesouraria, a Coordenacao de Curso distribui os estudantes pelas salas e afixa as listas
com os nomes dos estudantes que realizam provas em cada uma das salas.

2. Antes do inicio da prova, a Coordenacéo do Curso coloca em cada sala uma copia da respectiva
lista.
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Artigo 179°
(Divulgacéo de Pautas)

Todos os estudantes tém acesso aos seus resultados académicos nos prazos previstos, & excepcao
das notas dos estudantes com situagéo financeira irregular, que ndo sdo divulgadas.

Artigo 180°
(Elementos Estatisticos)

Os Servicos Académicos fazem um tratamento estatistico dos elementos constantes das pautas e
curriculos académicos e divulga-o aos 6rgaos competentes.

Artigo 181°
(Actualizacao do Ficheiro Interno)

1. Os Servicos Académicos mantém actualizados o curriculo académico de cada estudante no qual
constam as notas obtidas em cada UC e outros registos julgados convenientes.

2. Depois de publicadas as notas, os Servicos Académicos providenciam a actualizacdo do
curriculo académico de cada estudante.

3. Sob nenhum pretexto, os curriculos académico podem sair dos Servigos Académicos a ndo ser
em formato de declaracdo em papel devidamente assinada e carimbada.

Artigo 182°
(Emissado de Curriculo Académico)

Sempre que solicitado, os Servigos Académicos procedem a emissao do curriculo académico.

CAPITULO XIlI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 183°
(Entrada em Vigor)

1. O presente Regulamento Académico entra em vigor apos a sua aprovacao pela Presidéncia, e
submisséo ao Departamento Ministerial de tutela do Ensino Superior.

2. O Regulamento Académico do ISPEKA ¢é de aplicacdo integral obrigatoria, a partir da data da
sua publicacéo.

72



3. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, cada Coordenacdo de Curso deve aplicar
imediatamente as disposi¢cdes que ndo contrariem nem causem inconvenientes ao seu normal
funcionamento.

Artigo 184°
(Regulamentacéo)

Cada Coordenacdo de Curso deve elaborar regulamentos internos préprios nos 90 dias apds a
aprovacao, respeitando o disposto no presente Regulamento Académico.

Artigo 185°
(Davidas e Casos Omissos)

As duvidas e os casos omissos suscitados na aplicacdo deste Regulamento sdo resolvidos pelo
Presidente.
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