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PREAMBULO

O Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola (ISPEKA), no exercicio da sua
missdo de formagdo de quadros com solida preparacao cientifica, técnica, profissional,
cultural e humana, reconhece a articulagdo entre a formacdo tedrica e a pratica
profissional como condicdo fundamental para o desenvolvimento integral das

competéncias dos estudantes.

O Estéagio Curricular Supervisionado constitui uma componente relevante do processo
de ensino-aprendizagem, permitindo ao estudante mobilizar, aplicar, aprofundar e
contextualizar os conhecimentos adquiridos ao longo da sua formacdo, bem como
desenvolver habilidades, atitudes, valores, principios éticos e competéncias

profissionais em situacdes concretas de exercicio profissional.

A realizagdo do estagio proporciona igualmente uma aproximacao estruturada entre o
ISPEKA, os estudantes, as instituices e organizacdes da sociedade, favorecendo a
compreensdo das realidades profissionais, a identificacdo de problemas, a procura de

solug@es e a construcdo de respostas socialmente relevantes.

O presente Regulamento é elaborado ao abrigo da Lei n.° 17/16, de 7 de Outubro, Lei
de Bases do Sistema de Educacdo e Ensino, alterada pela Lei n.° 32/20, de 12 de
Agosto; do Decreto Presidencial n.° 310/20, de 7 de Dezembro, que estabelece o
Regime Juridico do Subsistema de Ensino Superior; do Decreto Presidencial n.°
193/18, de 10 de Agosto, que aprova as Normas Curriculares Gerais para os Cursos
de Graduacao do Subsistema de Ensino Superior; do Decreto Presidencial n.° 203/18,
de 30 de Agosto, relativo & avaliagdo e acreditagdo da qualidade das instituicdes de
ensino superior; do Decreto Presidencial n.° 273/20, de 21 de Outubro, no que respeita
a formacéo inicial de professores; e do Decreto Executivo n.° 3/23, de 9 de Janeiro,
que homologa o Estatuto Organico do Instituto Superior Politécnico Kalandula de
Angola, bem como dos demais diplomas legais e regulamentares aplicaveis.
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
Nos termos das Normas Curriculares Gerais para os Cursos de Graduacdo do
Subsistema de Ensino Superior, o estagio constitui uma forma de organizacdo do
processo de ensino-aprendizagem realizada em contexto real, sob supervisdo
docente, destinada a proporcionar ao estudante o dominio adequado das

competéncias inerentes ao exercicio da futura actividade profissional.

A presente regulamentacdo observa os principios da qualidade do ensino, formagéo
integral, articulacdo entre teoria e prética, supervisdo pedagdgica, responsabilidade,
integridade académica, ética profissional, avaliacdo ao servico da aprendizagem,
inclusdo e melhoria continua, em articulagdo com o Estatuto Orgéanico do ISPEKA, o
Regulamento Académico, o Regulamento de Graduagcdo e 0s demais normativos

institucionais.

Nos cursos sujeitos a legislacdo ou regulamentacao profissional especifica, o presente
Regulamento aplica-se sem prejuizo das normas especiais aplicaveis. No dominio da
formacao de professores, devem ser observadas as disposicdes especificas relativas

ao Estagio Profissional Supervisionado previstas no respectivo regime juridico.

O presente Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado é aprovado pelo
Conselho Cientifico do Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola, ouvido o
Conselho Pedagdgico, e homologado por Despacho da Presidente do ISPEKA,

entrando em vigor nos termos estabelecidos no seu artigo 76.°.
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
(Objecto)

1. O presente Regulamento estabelece as normas e procedimentos relativos a
organizacdo, planeamento, realizacdo, acompanhamento, superviséo,
avaliacdo e classificacdo do Estagio Curricular Supervisionado no ISPEKA.

2. O presente Regulamento define, igualmente, as competéncias, direitos,
deveres e responsabilidades dos intervenientes no processo de estagio.

3. O Regulamento estabelece ainda as condi¢cdes gerais de acesso, colocacao,
desenvolvimento, concluséo e certificagdo do estagio.

Artigo 2.°
(Ambito de Aplicacéo)

1. O presente Regulamento aplica-se aos estudantes dos cursos do ISPEKA cujo
plano de estudos contemple o Estagio Curricular Supervisionado.

2. Aplica-se igualmente aos O6rgdos e estruturas académicas, docentes,
Supervisores Académicos, Coordenadores de Estagio, tutores, Entidades de
Acolhimento e demais intervenientes no processo.

3. Os cursos sujeitos a regimes legais ou profissionais especificos observam o
presente Regulamento sem prejuizo das respectivas normas especiais.

4. Em caso de conflito, prevalecem as disposicfes legais e regulamentares
especificas aplicaveis ao respectivo curso.

Artigo 3.°
(Definicoes)

1. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por Estagio Curricular
Supervisionado a actividade curricular de natureza formativa, realizada em
contexto real ou, quando pedagogicamente justificado, em contexto simulado
de exercicio profissional, sob orientacdo, acompanhamento e avaliacdo do
ISPEKA.
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NSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
Entende-se por entidade de acolhimento a organizacdo publica, privada ou
social que recebe o estudante e assegura condicbes adequadas para o
desenvolvimento do estagio.
Entende-se por supervisor académico o docente designado pelo ISPEKA para
orientar, acompanhar e avaliar o estudante.
Entende-se por tutor ou supervisor da entidade de acolhimento o profissional
por esta designado para integrar, orientar e acompanhar o estudante no local
de estagio.
Entende-se por Plano Individual de Estagio o instrumento que define
objectivos, resultados de aprendizagem, actividades, cronograma, carga
horéria, responsabilidades, evidéncias e critérios de avaliagéo.
O estagio integra o processo de ensino-aprendizagem e deve articular-se com
o perfil de saida e os resultados de aprendizagem do curso.
A realizacdo do estagio ndo estabelece, por si s6, vinculo laboral entre o
estudante e a entidade de acolhimento.
Artigo 4.°

(Finalidades)

O Estagio Curricular Supervisionado tem como finalidades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

K)

Consolidar os conhecimentos cientificos, técnicos e profissionais;
Desenvolver competéncias inerentes ao perfil de saida;

Articular a formacé&o tedrica com a prética profissional;
Proporcionar experiéncia em contextos profissionais;

Desenvolver a capacidade de andlise e resolucéo de problemas;
Promover autonomia, iniciativa e responsabilidade;

Desenvolver atitudes, valores e comportamentos éticos;
Favorecer a adaptagao progressiva ao exercicio profissional;
Desenvolver competéncias de comunicacao e trabalho em equipa;
Estimular a investigacéo e a inovagéao;

Reforcar a articulacdo entre o ISPEKA e a sociedade.
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
Artigo 5.°
(Principios Orientadores)
A organizagdo e realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado obedecem aos

principios da:

a) Formacdo integral;

b) Articulacdo entre teoria e pratica;

c) Supervisao pedagdgica;

d) Progressividade;

e) Responsabilidade;

f) Qualidade;

g) Integracdo entre ensino, investigacdo, inovagdo e extensao;

h) Etica e integridade;

i) Cooperacdo institucional,

j) Avaliagéo ao servigo da aprendizagem;

k) Equidade e incluséo;

[) Melhoria continua.

Artigo 6.°
(Modalidades de Estagio)

1. O Estagio Curricular Supervisionado constitui uma actividade de natureza
curricular, integrada no plano de estudos do respectivo curso, podendo assumir
diferentes modalidades, em fung&o da area de formagédo, do perfil de saida e
das competéncias a desenvolver.

2. Em funcdo da natureza e especificidade do curso, o Estagio Curricular
Supervisionado pode realizar-se, designadamente, nas seguintes modalidades:
a) Estagio Pedagdgico;

b) Estagio Profissional Supervisionado;

c) Estagio Laboratorial;

d) Outras modalidades previstas no plano de estudos e aprovadas pelos
orgaos competentes do ISPEKA.

3. A modalidade, duracdo, carga horaria, periodo de realizacdo, requisitos,

condicBes de acesso e produtos finais do estadgio devem constar do respectivo
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plano de estudos, da Ficha da unidade curricular ou de instrumento pedagdgico
especifico.
Sempre que determinado curso esteja sujeito a legislagdo ou regulamentacao
especifica em matéria de estagio, aplicam-se as respectivas disposicbes
especiais, sem prejuizo do disposto no presente Regulamento.

Artigo 7.°
(Objectivos do Estéagio)

S&o objectivos do estagio:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g9)
h)
i)

)

ISP|

Integrar o estudante num contexto profissional adequado;
Aplicar conhecimentos adquiridos;

Desenvolver competéncias técnicas e profissionais;
Analisar situagdes reais;

Desenvolver comunicagao e relacionamento profissional,
Cumprir normas e padrdes profissionais;

Planear, executar e avaliar actividades;

Reflectir criticamente sobre a pratica;

Identificar problemas e oportunidades de melhoria;

Produzir conhecimentos e propostas de intervencéo.

CAPITULO 11
ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Artigo 8.°
(Integracéo Curricular)
O Estagio Curricular Supervisionado deve estar previsto no plano de estudos
do curso.
A sua organizagao deve estar articulada com os resultados de aprendizagem e
competéncias do curso.
A carga horaria e os créditos sé@o os definidos no respectivo plano de estudos.
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Artigo 9.°

(Requisitos de Acesso)

. O acesso ao estigio depende da inscricdo regular na respectiva unidade

curricular e do cumprimento dos requisitos previstos no plano de estudos.
Podem ser estabelecidos requisitos de precedéncia, frequéncia ou aprovagéo
em determinadas Unidades Curriculares.
Os requisitos devem ser divulgados aos estudantes antes do periodo de
inscrigao.

Artigo 10.°

(Planeamento)

O estagio deve ser planeado antes do inicio das actividades, devendo o planeamento

definir, entre outros:

a) Objectivos;
b) Actividades;

c) Resultados de aprendizagem;

d) Entidade de acolhimento;

e) Supervisor académico;

f)

Tutor;

g) Calendario;

h) Carga horéaria;

)

Formas de avaliacao.
Artigo 11.°

(Plano de Estagio)
Cada estudante deve possuir um Plano Individual de Estagio.
O Plano deve ser elaborado em articulagdo com o estudante, o supervisor
académico e, quando aplicavel, o tutor.
O Plano deve ser aprovado pela estrutura académica competente antes do
inicio do estagio.

Alteracdes substanciais ao Plano carecem de autorizagéo.

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)

RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



=

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
Artigo 12.°
(Entidade de Acolhimento)
A entidade de acolhimento deve possuir condicbes adequadas ao
desenvolvimento das actividades previstas.
O ISPEKA deve verificar, sempre que possivel, a sua adequacao pedagogica e
profissional.
A Entidade deve proporcionar actividades compativeis com os objectivos do
estagio.
O ISPEKA pode suspender a utilizacdo de uma Entidade que deixe de reunir
condi¢bes adequadas.
Artigo 13.°
(Protocolos de Cooperacéo)
A realizacao do estagio pode ser formalizada através de protocolos, acordos,
termos de compromisso ou outros instrumentos adequados.
Os instrumentos devem definir as responsabilidades das partes e as condi¢des
de realizagdo do estagio.
A celebracdo dos instrumentos compete as entidades institucionais
autorizadas.
Artigo 14.°
(Colocacao dos Estudantes)
A colocagéo deve respeitar a correspondéncia entre a area de formagéo e as
actividades a desenvolver.
Devem ser observados critérios de equidade, transparéncia e adequacéo
pedagdgica.
O estudante pode indicar preferéncia por determinada Entidade, sem que tal
constitua direito a colocagéo.
Artigo 15.°
(Estagio no Local de Trabalho)
O estudante trabalhador pode realizar o estagio no seu local de trabalho
guando as actividades a desenvolver forem compativeis com o0s objectivos,

resultados de aprendizagem e competéncias do estagio.
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A autorizacdo depende de requerimento do estudante, parecer da direc¢do ou
coordenacdo do curso e aprovacdo da estrutura académica competente,
devendo ser assegurada a possibilidade de supervisdo e avaliagdo autbnomas.
Sempre que possivel, o tutor ndo deve ser a mesma pessoa que realiza a
avaliacdo laboral directa do estudante, de modo a reduzir conflitos de
interesse.

A experiéncia profissional anterior ndo substitui automaticamente o estagio,

sem prejuizo do disposto no artigo 71.°.

CAPITULO Il
DURACAO, CARGA HORARIA E CONDICOES DE REALIZACAO

Artigo 16.°
(Duracéo e Carga Horéria)

A duracao e carga horaria do estagio séo as previstas no plano de estudos.
O cumprimento da carga horaria constitui requisito para a conclusao das
actividades.
Nao pode haver reducdo da carga horaria sem autorizagdo da estrutura
competente.

Artigo 17.°

(Regime de Realizagéo)

O estagio realiza-se preferencialmente em regime presencial.
Quando a natureza das actividades o permita, pode ser realizado em regime
hibrido ou remoto, mediante autorizacdo expressa da estrutura académica
competente.
O regime adoptado deve assegurar o cumprimento dos resultados de
aprendizagem, da carga horéria, da supervisdo, da protec¢cdo de dados, da
confidencialidade e das condi¢des de seguranca apliciveis.

Artigo 18.°
(Assiduidade e Pontualidade)

A assiduidade e pontualidade s&o requisitos essenciais.
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2. O estudante deve cumprir os horarios e actividades estabelecidos.
3. A assiduidade deve ser registada em instrumento proprio.
Artigo 19.°
(Faltas)

1. Considera-se falta a auséncia do estudante a uma actividade obrigatoria de
estagio.

2. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas, nos termos do Regulamento
Académico e dos demais normativos aplicaveis.

3. A falta justificada ndo dispensa o cumprimento da carga horaria nem das
actividades essenciais.

4. Os efeitos das faltas injustificadas e o limite de assiduidade s&o os definidos no
plano de estudos, na Ficha da Unidade Curricular ou em norma complementar,
devendo ser divulgados antes do inicio do estagio.

Artigo 20.°
(Reposicéo)

1. As actividades néo realizadas por falta justificada devem ser repostas sempre
gue tal seja necessario para cumprir a carga horaria ou os resultados de
aprendizagem.

2. A reposicdo deve ser previamente acordada entre o estudante, o supervisor
académico e a entidade de acolhimento, e registada em instrumento proprio.

3. N&o é permitida a reposicdo meramente formal de horas nem a validacéo de

actividades nao realizadas.

CAPITULO IV
INTERVENIENTES E RESPONSABILIDADES

Artigo 21.°
(Intervenientes)

Sao intervenientes no processo de estagio:

a) O ISPEKA, através dos seus 0rgaos e servigos competentes;
b) O Departamento de Ensino e Investigacéo;

c) A Vice-Presidéncia para a Area Académica;

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO
d) A direccdo ou coordenacdo do curso;
e) O coordenador de estagio, quando designado;
f) O supervisor académico;
g) O tutor ou supervisor da entidade de acolhimento;
h) A entidade de acolhimento;
i) O estudante estagiario;
j) Outros intervenientes cuja participacdo seja necessaria.

Artigo 22.°
(Responsabilidades do ISPEKA)
Compete ao ISPEKA:

a) Definir a politica institucional de estagio;
b) Aprovar normas e instrumentos;
c) Promover condi¢cbes adequadas;
d) Estabelecer parcerias;
e) Assegurar mecanismos de acompanhamento;
f) Monitorizar a qualidade;
g) Garantir a integridade académica;
h) Assegurar o registo académico;
i) Promover a melhoria continua.
Artigo 23.°
(Responsabilidades do Departamento de Ensino e Investigacao)

Compete ao Departamento de Ensino e Investigagao:

a) Organizar os estagios dos cursos sob sua responsabilidade;
b) Assegurar a articulacdo curricular;

c) Propor normas complementares;

d) Propor supervisores;

e) Articular com as Entidades de Acolhimento;

f) Acompanhar a execucao;

g) Analisar situacdes problematicas;

h) Promover a melhoria dos estagios.
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Artigo 24.°

(Responsabilidades da Direcc¢do ou Coordenacgao do Curso)

Compete a direc¢cdo ou coordenacao do curso:

a) Participar no planeamento do estagio;
b) Assegurar a articulacdo curricular;
c) ldentificar e apreciar entidades de acolhimento;
d) Acompanhar a colocagéo dos estudantes;
e) Propor o coordenador de estagio e 0s supervisores académicos;
f) Acompanhar o desenvolvimento do estagio;
g) Participar na avaliacdo da organizacdo e dos resultados;
h) Decidir ou encaminhar ocorréncias no ambito das suas competéncias;
i) Propor medidas de melhoria.
Artigo 25.°
(Coordenador do Estagio)

1. Pode ser designado coordenador de estagio sempre que a dimensdo ou

natureza do estagio o justifique.
2. Compete-lhe:

a) Coordenar o planeamento;

b) Articular os intervenientes;

c) Acompanhar os Planos;

d) Organizar a colocagéo;

e) Promover reunibes;

f) Monitorizar a execugdo;

g) Organizar documentacao;

h) Elaborar relatorios;

i) Propor medidas de melhoria.

Artigo 26.°
(Supervisor Académico)

Compete ao supervisor académico:

a) Orientar o Plano Individual de Estagio;

b) Explicar os resultados de aprendizagem;
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c) Acompanhar o estudante;
d) Realizar supervisao;
e) Promover reflexdo critica;
f) Apoiar a resolucéo de dificuldades;
g) Articular com o tutor;
h) Analisar evidéncias;
i) Avaliar o estudante;
j) Orientar o relatorio;
k) Comunicar situacdes problematicas.

Artigo 27.°
(Tutor ou Supervisor da Entidade de Acolhimento)

Compete ao tutor:

a) Integrar o estudante;

b) Apresentar as normas da instituigao;

c) Orientar as actividades;

d) Acompanhar o desempenho;

e) Controlar assiduidade e pontualidade;

f) Comunicar ocorréncias;

g) Colaborar na avaliacéo;

h) Emitir apreciagéo sobre o desempenho;

i) Zelar pelas condi¢ces de seguranca.

Artigo 28.°

(Responsabilidades da Entidade de Acolhimento)

Compete a Entidade:

a) Proporcionar condi¢cdes adequadas;
b) Designar tutor;

c) Integrar o estudante;

d) Proporcionar actividades formativas;
e) Informar sobre as normas internas;
f) Colaborar no acompanhamento;

g) Comunicar ocorréncias;
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h) Assegurar condi¢cbes de seguranca;
i) Respeitar a natureza formativa do estagio.
Artigo 29.°
(Responsabilidades do Estudante)

Compete ao estudante:

a) Cumprir o Plano Individual de Estagio;
b) Cumprir horéarios e carga horéria;

c) Participar nas actividades;

d) Respeitar as normas do ISPEKA e da Entidade;
e) Actuar com ética e profissionalismo;

f) Preservar equipamentos e recursos;
g) Guardar confidencialidade;

h) Manter registos actualizados;

i) Apresentar os produtos exigidos;

j) Comunicar dificuldades;

k) Submeter-se a avaliagéo;

[) N&o abandonar ou alterar unilateralmente o local de estagio.

CAPITULO V
DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO

Artigo 30.°
(Desenvolvimento das Actividades)
1. As actividades devem desenvolver-se de acordo com o Plano Individual de
Estagio.
2. Devem proporcionar:
a) Observacéao;
b) Participacéo progressiva;
c) Aplicagdo de conhecimentos;
d) Desenvolvimento de competéncias;
e) Resolugéo de problemas;

f) Reflexao critica;
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g) Desenvolvimento ético e profissional.
Artigo 31.°
(Registo das Actividades)
1. O estudante deve manter registos actualizados, completos e verificAveis das
actividades realizadas.
2. Podem ser utilizados diario, portefélio, fichas, plataformas digitais ou outros
instrumentos aprovados.
3. O registo deve evidenciar actividades, carga horéria, aprendizagens,
competéncias desenvolvidas e reflexao critica.
4. A falsificacdo, adulteracdo ou apresentagdo de informacdes falsas constitui
infraccdo académica, punivel nos termos dos normativos vigentes no ISPEKA.
Artigo 32.°
(Acompanhamento Pedagogico)
1. O estagio deve ser acompanhado durante todo o periodo de realizacao.
2. O acompanhamento visa:
a) Orientar;
b) Verificar o cumprimento do Plano;
c) Acompanhar competéncias;
d) Identificar dificuldades;
e) Promover reflexao;
f) Melhorar o desempenho.
3. Pode realizar-se através de reunides, visitas, observacdo, plataformas digitais
ou outros meios adequados.
Artigo 33.°
(Supervisao)
1. A supervisdo é um processo continuo de orientacdo, acompanhamento,
observacao e apreciacao.
2. Incide sobre conhecimentos, competéncias, desempenho, ética,
responsabilidade, assiduidade e evolug&o do estudante.

3. A periodicidade deve adequar-se a natureza do estagio.
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Artigo 34.°
(Visitas de Supervisao)

1. Sempre que possivel e necessario, 0 supervisor académico realiza visitas ao
local de estagio.

2. As visitas destinam-se a observar o estudante, reunir com os intervenientes e
orientar a melhoria do desempenho.

3. Quando a visita presencial ndo seja possivel, podem ser utilizados meios
alternativos.

Artigo 35.°
(Dificuldades e Ocorréncias)

1. O estudante, o tutor ou 0 supervisor académico deve comunicar, com a
brevidade possivel, qualquer situacdo que comprometa a seguranca, a
dignidade, a legalidade, a qualidade ou a continuidade do estagio.

2. Podem constituir situagdes relevantes:

a) Falta de condi¢cdes materiais, pedagdgicas ou de segurancga;
b) Alteracdo indevida das actividades;

c) Conflitos, discriminacdo, assédio ou tratamento indigno;

d) Riscos para pessoas, bens ou dados;

e) Actividades incompativeis com o Plano Individual de Estagio;
f) Incumprimento das obrigacdes de qualquer interveniente.

3. A estrutura competente deve registar e apreciar a ocorréncia, ouvir 0s
intervenientes e adoptar medidas proporcionais, incluindo reorientagéo,
mediacgéo, reforco da supervisdo, alteragdo do Plano, suspensdo ou mudanca
de entidade.

4. A comunicacdo de boa-fé de uma ocorréncia ndo pode determinar retaliacdo
contra o estudante ou outro interveniente.

Artigo 36.°
(Suspenséo)
1. O estagio pode ser temporariamente suspenso por motivo académico,

pedagdgico, disciplinar, de salde, seguranca ou outro fundamento relevante.
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2. A decisdo deve ser fundamentada, reduzida a escrito e indicar o periodo de
suspensao, as actividades reconhecidas, as medidas a adoptar e as condicbes
de retoma.
Sempre que a urgéncia ndo imponha actuacao imediata, deve ser assegurada
a audicao do estudante e dos demais intervenientes directamente afectados.
A retoma depende da verificacdo das condicbes necessarias.

Artigo 37.°

(Interrupcéo ou Desisténcia)

A interrupcdo definitiva ou a desisténcia deve ser comunicada por escrito a
direccdo ou coordenagcdo do curso, com indicagdo dos respectivos
fundamentos.
A desisténcia pode ser justificada ou injustificada, nos termos dos normativos
académicos.
A decisdo sobre o aproveitamento de actividades anteriormente realizadas
deve ser fundamentada e considerar os resultados de aprendizagem
efectivamente demonstrados.
A desisténcia injustificada produz os efeitos académicos previstos nos
normativos aplicaveis.

Artigo 38.°

(Prorrogacéo)

O estagio pode ser prorrogado, excepcionalmente, para assegurar 0
cumprimento da carga horaria, das actividades essenciais ou dos resultados de
aprendizagem.
A prorrogagdo deve ser requerida ou proposta antes do termo do estagio,
fundamentada e autorizada pela estrutura académica competente, apos
articulacdo com a entidade de acolhimento.
A deciséo deve fixar a duragéo, as actividades e as condi¢es da prorrogacéao.
A prorrogacdo ndo constitui mecanismo automatico de compensacdo por

incumprimento injustificado.
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Artigo 39.°
(Concluséo das Actividades)
1. Consideram-se concluidas as actividades quando o estudante cumprir a carga
horéria, as actividades essenciais e as evidéncias previstas.
2. A concluséo das actividades nao significa aprovacdo automatica.
3. A aprovacao depende da avaliagéo final.

CAPITULO VI
AVALIACAO E CLASSIFICACAO

Artigo 40.°
(Principios da Avaliacéo)
A avaliag&o constitui parte integrante do processo de ensino-aprendizagem.
Deve ser continua, sistematica, formativa e sumativa.

Deve observar validade, fiabilidade, transparéncia, equidade e coeréncia.

0N PR

Deve avaliar conhecimentos, habilidades, atitudes, valores, ética e
competéncias profissionais.
Artigo 41.°
(Objecto da Avaliagéao)
A avaliacdo incide, de acordo com a natureza do curso e o0s resultados de

aprendizagem, sobre:

a) Conhecimentos cientificos, técnicos e profissionais;
b) Aplicacado préatica dos conhecimentos;
c) Habilidades profissionais;
d) Capacidade de andlise e reflexao;
e) lIdentificacdo e resolucdo de problemas;
f) Utilizagcdo adequada de instrumentos, equipamentos e tecnologias;
g) Comunicacao;
h) Trabalho em equipa;
i) Autonomia e iniciativa,;
j) Responsabilidade;
k) Etica e integridade;
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m)
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Assiduidade e pontualidade;

Qualidade dos produtos académicos;

Evolucao do estudante.

Artigo 42.°
(Instrumentos de Avaliagéo)

Podem ser utilizados:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Grelhas de observacéao;
Fichas de acompanhamento;
Diario de estagio;
Portefélio;
Relatérios;
Apresentacado ou defesa de resultados;
Outros instrumentos adequados.
Artigo 43.°
(Avaliagdo pelo Supervisor Académico)
Compete ao supervisor académico avaliar o desempenho académico e
profissional do estudante e validar as evidéncias de aprendizagem.
A avaliagdo deve fundamentar-se em evidéncias recolhidas ao longo do
estagio, incluindo acompanhamento, registos, produtos apresentados e,
quando aplicavel, relatério final e defesa.
O estudante deve receber feedback periédico, claro e orientado para a
melhoria.
A classificacdo atribuida deve ser registada e fundamentada nos instrumentos
aprovados.
Artigo 44.°
(Avaliacéo pela Entidade de Acolhimento)
A entidade de acolhimento participa na avaliacao através do tutor.
A avaliacdo incide, designadamente, sobre assiduidade, pontualidade,
responsabilidade, dominio técnico, iniciativa, comunicagéo, ética, cumprimento

das normas e trabalho em equipa.
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A avaliacdo deve ser expressa ha escala de 0 a 20 valores, acompanhada de
apreciacao qualitativa, de acordo com o Anexo VI.
A avaliacdo da entidade de acolhimento integra a classificag¢do final nos termos
do artigo 49.°, sem prejuizo da responsabilidade académica do ISPEKA.

Artigo 45.°

(Autoavaliagéo)

O estudante realiza a autoavaliacdo nos termos dos instrumentos definidos
para a unidade curricular.
A autoavaliagdo deve promover a reflexdo sobre aprendizagens, dificuldades,
competéncias desenvolvidas e aspectos a melhorar.
A autoavaliacdo tem natureza formativa e complementar, ndo substitui a
heteroavaliagdo nem determina, por si so, a classificagéo final.

Artigo 46.°

(Critérios e PonderacGes)

Os critérios, indicadores, escalas e pondera¢des devem constar da Ficha da
Unidade Curricular e dos instrumentos de avaliagdo aprovados.
Devem ser divulgados aos estudantes, supervisores e tutores antes do inicio
do estagio.
As ponderagbes devem ser coerentes com 0s resultados de aprendizagem e
totalizar 100%.
Qualquer alteracdo posterior ao inicio do estagio s6 pode ocorrer por motivo
excepcional, devidamente fundamentado, sem prejuizo dos direitos dos
estudantes.

Artigo 47.°

(Relatorio Final)

O estudante deve elaborar e submeter o Relatério Final de Estagio no prazo e
formato definidos pela unidade curricular.
O relatério deve demonstrar capacidade de descricéo, analise, fundamentacao
cientifica e técnica, reflexdo critica e articulagéo entre teoria e pratica.
A estrutura minima consta do Anexo X, sem prejuizo de normas

complementares do Departamento ou do curso.
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4. O relatério deve observar as normas de integridade académica,

confidencialidade, protec¢cédo de dados e propriedade intelectual aplicaveis.
Artigo 48.°
(Apresentacéo e Defesa)

1. Quando prevista no plano de estudos ou na Ficha da Unidade Curricular, a
apresentacéao e defesa do relatorio sdo obrigatorias.

2. A defesa deve avaliar dominio cientifico e técnico, comunicacao,
argumentacao, reflexdo critica e articulagéo entre teoria e pratica.

3. A composicédo do juri, a duragdo, os critérios e os procedimentos observam o0s
normativos académicos e devem ser previamente divulgados.

4. A classificacdo da defesa deve ser registada na grelha constante do Anexo VIII.

Artigo 49.°
(Classificacéo Final)

1. A classificacdo final do estagio é calculada pela formula CF = 0,40 x AEA +
0,60 x AA, em que AEA corresponde a avaliacao da entidade de acolhimento e
AA a avaliacdo académica.

2. A avaliacdo académica integra o acompanhamento e desempenho, o Relatoério
Final e, quando aplicavel, a apresentacdo e defesa, segundo as ponderacfes
definidas na Ficha da Unidade Curricular e divulgadas antes do inicio do
estagio.

3. Quando ndo houver apresentacdo e defesa, a ponderagdo correspondente
deve ser redistribuida pelas restantes componentes académicas antes do inicio
do estagio.

4. Todas as componentes sdo expressas na escala de 0 a 20 valores, e a
classificacdo final é arredondada e registada de acordo com o Regulamento
Académico e o Regulamento de Graduacao.

5. A aprovacdo depende da obtencdo da classificagdo minima prevista nos
normativos do ISPEKA, do cumprimento da carga horaria, da assiduidade
exigida e da entrega dos produtos obrigatorios.

6. O estudante que ndo obtenha aproveitamento fica sujeito ao regime previsto no
Regulamento Académico e no Regulamento de Graduacdao.
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Artigo 50.°
(Reclamacéo da Classificacao)
1. O estudante pode reclamar da classificacdo nos termos do Regulamento
Académico e do Regulamento de Avaliacdo ao servico da Aprendizagem.
2. A reclamagcdo deve ser fundamentada e apresentada dentro do prazo
regulamentar.
3. A apreciacdo deve observar transparéncia, imparcialidade e contraditorio.

CAPITULO VII
DIREITOS E DEVERES

Artigo 51.°
(Direitos do Estudante)

Sao direitos do estudante:

a) Receber informacéo sobre o estagio;

b) Conhecer os critérios de avaliacao;

c) Ser acompanhado pelo Supervisor;

d) Desenvolver actividades adequadas a sua formacao;

e) Ser tratado com respeito e dignidade;

f) Receber feedback;

g) Conhecer a sua avaliagéao;

h) Reclamar nos termos regulamentares;

i) Comunicar situagdes de risco ou inadequacéo;

j) Beneficiar das medidas de apoio previstas.
Artigo 52.°

(Deveres do Estudante)

Sao deveres do estudante:

a) Cumprir o Regulamento;
b) Cumprir o Plano;
c) Respeitar a entidade de acolhimento;

d) Cumprir horérios;
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f)
9)
h)
i)
)
K)
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Actuar com ética e responsabilidade;
Preservar o patriménio;
Guardar confidencialidade;
Cumprir normas de seguranca;
Apresentar os produtos exigidos;
Comunicar impedimentos;

Nao falsificar documentos ou evidéncias.

CAPITULO VIII
SEGURANCA, ETICA E INTEGRIDADE

Artigo 53.°
(Seguranca, Saude e Prevencao de Riscos)

O estagio deve observar as normas legais, institucionais e técnicas de
seguranca e saude aplicaveis as actividades e ao local de realizagéao.
Antes do inicio das actividades, a entidade de acolhimento deve informar o
estudante sobre os riscos, equipamentos de proteccdo, procedimentos de
emergéncia e canais de comunicagao de incidentes.
O estudante deve cumprir as orientagcdes de segurancga, utilizar correctamente
0s equipamentos de proteccdo e comunicar imediatamente acidentes,
incidentes ou condi¢Bes perigosas.
O ISPEKA e a entidade de acolhimento devem verificar, no ambito das
respectivas responsabilidades, as condigbes de cobertura e assisténcia
apliciveis ao estagio.
Nenhum estudante pode ser obrigado a executar actividade para a qual ndo
tenha preparacdo, orientacdo, autorizacdo ou condicbes de seguranca
adequadas.

Artigo 54.°

(Confidencialidade, Proteccéo de Dados e Propriedade Intelectual)

O estudante e os demais intervenientes devem preservar a confidencialidade

das informacdes a que tenham acesso em razao do estagio.
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E proibida a divulgacdo nio autorizada de documentos, dados pessoais,
imagens, segredos profissionais ou informacdes reservadas.
A recolha e utilizacdo de dados no relatério ou noutro produto académico
dependem de autorizacdo, anonimizacdo quando aplicavel e observancia das
normas éticas, institucionais e legais.
Os direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos do estagio sdo
regulados pela legislacdo, pelos normativos do ISPEKA e pelos instrumentos
celebrados com a entidade de acolhimento.
O dever de confidencialidade mantém-se ap6s o término do estagio.
Artigo 55.°
(InfracgBes Académicas)

Constituem infrac¢des, nos termos dos normativos aplicaveis:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g9)
h)

Falsificacdo de assiduidade;
Registo de actividades néo realizadas;
Plagio;
Falsificagdo de documentos;
Apropriacgao indevida de trabalhos;
Fraude na avaliacéo;
Prestagéo de informag0es falsas;
Utilizag&o indevida de dados da entidade de acolhimento.
Artigo 56.°

(Responsabilidade Disciplinar)
O incumprimento das disposi¢cdes do presente Regulamento, quando constitua
infraccao disciplinar, sujeita o infractor a responsabilidade disciplinar, nos
termos dos normativos aplicaveis do ISPEKA.
A responsabilidade disciplinar deve observar legalidade, proporcionalidade,
contraditorio, audiéncia e defesa.
A responsabilidade disciplinar n&do prejudica outras responsabilidades

legalmente aplicaveis.
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CAPITULO IX
SITUACOES ESPECIAIS

Artigo 57.°
(Mudanca da Entidade de Acolhimento)

1. A mudanca depende de autorizagdo da estrutura competente.

2. Pode ser autorizada quando existam problemas de seguranca, inadequagéo
das actividades, incumprimento da Entidade ou outras razdes fundamentadas.

3. Devem ser preservadas, sempre que possivel, as actividades ja realizadas.

Artigo 58.°
(Estagio Fora da Area de Residéncia ou no Exterior)
Pode ser autorizado estagio fora da area de residéncia ou no exterior.

2. A autorizacdo depende da verificagcdo das condicdes académicas,
pedagdgicas, administrativas e de seguranca.

3. Devem ser observadas as normas do pais e da instituicdo de acolhimento.

Artigo 59.°
(Estudantes com Necessidades Especificas)

1. O ISPEKA deve promover condi¢cdes de acessibilidade, inclusédo e adaptactes
razoaveis, em articulacdo com o estudante e a entidade de acolhimento.

2. As adaptacdes devem respeitar a dignidade, a autonomia e a confidencialidade
do estudante, sem comprometer os resultados de aprendizagem e as
competéncias essenciais do estagio.

3. A impossibilidade de determinada adaptacdo deve ser fundamentada e
acompanhada da procura de alternativa pedagogicamente adequada.

Artigo 60.°
(Cursos com Regimes Especiais)

1. Nos cursos sujeitos a legislacdo especifica, esta prevalece nas matérias

especialmente reguladas.

2. O presente Regulamento aplica-se subsidiariamente.
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Artigo 61.°
(Formacéo de Professores)
O Estagio Profissional Supervisionado dos cursos de formacéo de professores
observa o regime juridico especifico.
Deve assegurar o desenvolvimento de competéncias cientificas, pedagogicas e
didacticas.
. As normas especificas podem ser desenvolvidas em instrumento
complementar.
Artigo 62.°
(Estagios Clinicos)
Os estagios clinicos observam as normas legais, deontolégicas, de
biosseguranca e de proteccéo dos utentes.
O estudante deve respeitar a privacidade, dignidade e confidencialidade dos
utentes.
. As especificidades podem ser objecto de normas complementares.
Artigo 63.°
(Estégios Laboratoriais e Técnico-Profissionais)
Devem observar as normas técnicas e de seguranca aplicaveis.
O estudante s6 pode realizar actividades para as quais esteja preparado,

orientado e autorizado.

CAPITULO X
GESTAO DA QUALIDADE E MONITORIZACAO

Artigo 64.°
(Monitorizagéo)
1. O ISPEKA deve assegurar mecanismos de monitorizacdo dos estagios.
2. A monitorizagdo deve considerar, entre outros:
a) Numero de estudantes;
b) Entidades utilizadas;

c) Taxa de colocacéo;
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1.

d) Taxa de concluséo;

e) Taxa de aprovacao;

f) Classificacdes;

g) Ocorréncias;

h) Satisfacdo dos intervenientes.

Artigo 65.°

(Avaliacdo da Organizacdo do Estégio)

A organizacdo e funcionamento dos estagios devem ser

periodicamente.

avaliados

2. A avaliacdo deve envolver, quando possivel, estudantes, Supervisores, tutores

3.

e Entidades de Acolhimento.
Os resultados devem fundamentar medidas de melhoria.
Artigo 66.°
(Indicadores de Qualidade)

Constituem indicadores de qualidade:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

Taxa de colocagéo;

Taxa de conclusao;

Taxa de aprovagao;

Média das classificagfes;

Adequacéo das Entidades;

Qualidade da superviséo;

Satisfacéo dos estudantes;

Satisfacdo das Entidades;

NUmero de ocorréncias;

Desenvolvimento das competéncias previstas.

Artigo 67.°

(Relatorio Anual de Estagios do Departamento)

Anualmente, o Departamento de Ensino e Investigagdo deve elaborar um

relatério sobre os estagios realizados, de acordo com o modelo constante do

Anexo XI.
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2. O relatério deve apresentar dados quantitativos, avaliacdo qualitativa,
constrangimentos, ocorréncias, boas praticas e propostas de melhoria.
3. O relatério deve ser remetido a estrutura académica e a estrutura de garantia
da qualidade competentes, dentro do prazo institucionalmente definido.
4. Os dados pessoais devem ser tratados de forma agregada ou anonimizada

sempre que a identificacdo individual ndo seja necessaria.

CAPITULO XI
REGISTOS E DOCUMENTACAO

Artigo 68.°
(Processo Individual de Estagio)

1. Cada estudante deve possuir um Processo Individual de Estagio, fisico ou
digital.

2. O processo deve conter, designadamente:

a) Plano Individual de Estagio;

b) Termo de Compromisso;

c) Registos de assiduidade;

d) Registos de acompanhamento e ocorréncias;
e) Instrumentos e resultados de avaliagéo;

f) Relatério Final;

g) Outros documentos relevantes.

3. O acesso ao processo €é limitado as pessoas e estruturas que dele necessitem
para fins académicos, administrativos, de auditoria ou de garantia da
qualidade.

Artigo 69.°
(Registo Academico e Conservagado Documental)
1. A classificagao final deve ser registada no sistema académico oficial.
2. O lancamento da classificacdo depende do cumprimento dos requisitos

estabelecidos.
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3. Os registos e documentos do estigio devem ser conservados pelo periodo e
nas condicfes definidos na politica institucional de arquivo, protec¢éo de dados
e demais normas aplicaveis.
4. O Departamento de Ensino e Investigacdo deve assegurar a integridade,

autenticidade, confidencialidade e rastreabilidade dos registos.
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CAPITULO XII
ESTAGIO E TRABALHO DE FIM DE CURSO

Artigo 70.°
(Articulacdo com o Trabalho de Fim de Curso)

Quando previsto no plano de estudos, o estadgio pode articular-se com o
Trabalho de Fim de Curso.
A articulacdo deve ser definida previamente.
Devem ser claramente estabelecidas as responsabilidades de superviséo,
orientacao e avaliagéo.
O estagio ndo dispensa o cumprimento dos requisitos especificos do Trabalho
de Fim de Curso.

Artigo 71.°

(Reconhecimento de Experiéncia Profissional)

O reconhecimento de experiéncia profissional para efeitos de creditacdo ou
dispensa total ou parcial do estagio s6 pode ocorrer quando legal e
regulamentarmente admissivel.
O pedido deve ser instruido com evidéncias verificaveis das fungfes exercidas,
duracdo, contexto e competéncias adquiridas.
A decisdo deve resultar da verificagdo documentada da correspondéncia entre
as competéncias demonstradas e os resultados de aprendizagem previstos,
podendo incluir entrevista, prova, portefélio ou outra forma de validacao.
O reconhecimento é decidido pelo 6rgdo competente, mediante parecer da

direccéo ou coordenagéo do curso.
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CAPITULO XIII

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 72.°
(Articulagdo com Outros Instrumentos Normativos)

1. O presente Regulamento deve ser aplicado em articulacdo com o Estatuto
Organico do ISPEKA, o Regulamento Académico, o Regulamento de
Graduagcdo e o0s demais instrumentos normativos, regulamentares e
procedimentais do ISPEKA.

2. As matérias relativas a procedimentos especificos de acesso, inscri¢ao,
frequéncia, avaliacdo, classificacdo, progressao, recursos, disciplina e outras
matérias académicas devem observar os respectivos instrumentos normativos.

3. Em caso de conflito entre as disposi¢cdes do presente Regulamento e normas
legais ou regulamentares hierarquicamente superiores ou de aplicacdo
especifica, prevalecem estas ultimas.

Artigo 73.°
(Obrigatoriedade de Observancia)
O presente Regulamento é de observancia obrigatéria para todos os 0rgaos,
estruturas e intervenientes abrangidos pelo seu ambito de aplicacdo, ndo podendo o
desconhecimento das suas disposigBes ser invocado como fundamento para o

respectivo incumprimento.

Artigo 74.°
(Davidas e Omisses)
As duavidas e omissdes resultantes da interpretacdo e aplicacdo da presente
Regulamento s&o resolvidas pela Presidente do ISPEKA, no ambito das suas
competéncias legais e estatutarias, mediante parecer técnico das estruturas
competentes, sem prejuizo da consulta aos Orgdos académicos e cientificos

competentes, quando a natureza da matéria o justifique.
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Artigo 75.°
(Revogacao)
S&o revogadas as disposicOes constantes de instrumentos internos do ISPEKA que
contrariem o estabelecido no presente Regulamento, sem prejuizo da vigéncia dos
regulamentos e demais instrumentos normativos especificos que ndo sejam
incompativeis com as suas disposi¢oes.

Artigo 76.°
(Reviséo e Vigéncia)

1. O presente Regulamento pode ser revisto sempre que a evolugédo do contexto
legal, institucional, cientifico, tecnoldgico, pedagdgico ou social o justifique.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o presente Regulamento deve
ser objecto de avaliacdo global periddica, preferencialmente de cinco em cinco
anos.

3. O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovagédo pelo
Conselho Cientifico, da homologacdo por Despacho da Presidente e da
respectiva publicagéo ou divulgagédo institucional, nos termos estatutariamente
aplicaveis.

Luanda, de de 2026

A Presidente

Prof.2 Dr.2 Maria del Pilar Gibert Lamadrid

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
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ANEXOS AO REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR

SUPERVISIONADO

Instrumentos integrantes do Regulamento

Anexo | — Plano Individual de Estagio

Anexo || — Termo de Compromisso de Estagio

Anexo Il — Ficha de Registo de Assiduidade e Pontualidade
Anexo IV — Diério/Registo de Actividades de Estagio

Anexo V — Ficha de Acompanhamento e Supervisao Académica

Anexo VI — Ficha de Avaliagédo do Tutor/Supervisor da Entidade de Acolhimento

Anexo VII — Grelha de Avaliacao do Relatério Final

Anexo VIII — Grelha de Avaliacdo da Apresentacao/Defesa
Anexo IX — Relatério de Avaliacdo da Entidade de Acolhimento
Anexo X — Guido do Relatério Final de Estagio

Anexo Xl — Relatério  Anual de Estagios do

Departamento

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

ANEXO |
PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

DEPARTAMENTO:

CURSO:

1. Identificagdo do estudante

Nome completo

N.° de estudante

Curso

Ano/Semestre

Regime

Contacto

E-mail institucional

3. Identificacdo do estagio

Unidade curricular

Cédigo da UC

Modalidade de estagio

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Periodo de realizagdo

L

|H':

£
E
-_—

‘) -J“‘Ii:‘k
5?@

Data de inicio

Data de término

Carga horaria

Créditos

3. Entidade de acolhimento

Designacéao

Endereco

Area de actividade

Responsavel institucional

Tutor/Supervisor

Cargo/Funcéo

Contacto

E-mail

4. Supervisdo académica

Supervisor académico

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Ml
‘)*’ Yo

‘c.r

Categoria

Area de especialidade

Contacto institucional

5. Objectivos do estagio

5.1. Objectivo geral:

5.2.  Objectivos especificos:

6. Resultados de aprendizagem esperados

M |
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Ml
‘)*’ Yo

m -b |

7. Competéncias a desenvolver

Conhecimentos

Habilidades

Atitudes

Valores

Etica

Competéncias técnico-
profissionais

8. Actividades previstas

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

8. Estratégias de acompanhamento

9. Produtos finais

O Diério de estagio [0 Portefélio [ Relatério final [ Projecto/intervengéo
O Apresentacdo/defesa [ Outro:

11. Avaliagdo e ponderacgdes

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



c_,-,.;._:o._‘_

3= ; »-.. <

E € , ¥=2

—-_‘. - -

- ;{“'-
“Ta 5,

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Avalle}gao da entidade de Tutpr/Superwsor da ANnexo Vi 20%

acolhimento entidade

Acompanhamento e desempenho | Supervisor académico | Anexo V 30%

Relatério final Supervisor/Jari Anexo VII 10%

Apre§entagao/defesa, quando Jari Anexo VII| 30%

aplicavel

Total da avaliacdo académica ISPEKA — 60%
. CF = (0,40 x AEA) + 0

CLASSIFICACAO FINAL (0,60 x AA) 100%

Nota: a soma das subcomponentes da avaliacdo académica deve corresponder a
60%.

12. Aprovagéo do Plano

Estudante: Data: / /20
Tutor/Supervisor: Data: / 120
Supervisor académico: Data: / 120
Coordenador do estagio: Data: / /20
Direccéo/Coordenacéo do curso: Data: / 120

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Entre:

O Instituto Superior Politécnico Kalandula de Angola (ISPEKA), representado por

A entidade de acolhimento

E o estudante

€ celebrado o presente Termo de Compromisso de Estagio, nos termos do

Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado do ISPEKA.
Clausula 1.2 — Objecto

O presente Termo estabelece as condi¢cfes para a realizacdo do estagio do estudante

na entidade de acolhimento.
Clausula 2.2 — Finalidade

O estagio tem natureza curricular e formativa, destinando-se ao desenvolvimento das

competéncias previstas no Plano Individual de Estagio.
Clausula 3.2 — Periodo e carga horaria

O estdgio decorrera de / 120 a / /20 , com uma carga

horaria total de horas, no regime

Clausula 4.2 — Acompanhamento

@] ISPEKA designa como supervisor académico

A entidade de acolhimento designa

como tutor/supervisor

Clausula 5.2 — Obrigac¢6es do ISPEKA

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

O ISPEKA compromete-se a assegurar o planeamento, acompanhamento académico,
supervisdo, avaliacdo e tratamento das ocorréncias no ambito das suas

responsabilidades.
Clausula 6.2 — Obrigac¢@es da entidade de acolhimento

A entidade de acolhimento compromete-se a proporcionar actividades formativas,
condigcbes adequadas, integracdo, acompanhamento, registo da assiduidade e

comunicacgéo de ocorréncias.
Clausula 7.2 — Obrigagfes do estudante

O estudante compromete-se a cumprir o Plano, os horérios, as normas do ISPEKA e
da entidade, os deveres de ética, seguranga, confidencialidade e as demais

obrigagbes regulamentares.
Clausula 8.2 — Confidencialidade, dados e propriedade intelectual

As partes observam o0 artigo 54.° do Regulamento e as normas aplicaveis a

confidencialidade, proteccdo de dados e propriedade intelectual.
Clausula 9.2 — Seguranca e ocorréncias

A entidade informa o estudante sobre os riscos e procedimentos de seguranca.
Qualquer incidente ou condicdo inadequada deve ser imediatamente comunicado

pelos canais definidos.
Clausula 10.2 — Alteracao, suspensao e cessagao

Qualquer alteracdo substancial, suspensdo ou cessacdo deve ser comunicada,

fundamentada e autorizada nos termos do Regulamento.

Luanda, de de 20

Pelo ISPEKA:

Pela entidade de acolhimento:

O estudante:

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO Il

FICHA DE REGISTO DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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Total de horas realizadas:

Total de horas previstas:

Observagdes:

Tutor/Supervisor: Data: / 120

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO IV

DIARIO/REGISTO DE ACTIVIDADES DE ESTAGIO

Reflexao periddica do estudante

O que aprendi?

Que dificuldades encontrei?

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Como procurei resolvé-las?

Que competéncias desenvolvi?

O que preciso de melhorar?

Validacdo do supervisor/tutor:

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

ANEXO V
FICHA DE ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO ACADEMICA

Estudante: N.°:

Curso: Semestre:

Entidade de acolhimento:

Supervisor académico: Data: / /20

Cumprimento do Plano O O O |
Dominio dos conhecimentos | O O O (|
Aplicacao prética O O O |
Capacidade de analise O O O (|
Resolucao de problemas O O O |
Autonomia O O O (|
Iniciativa O | O |
Comunicacédo O O O (|
Trabalho em equipa O O O (|
Etica profissional O O O |
Assiduidade O | O |

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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Pontualidade O O O O

Aspectos positivos

Dificuldades identificadas

Recomendacdes

Plano de melhoria, quando aplicavel

Supervisor académico:

Estudante:

Data: / 120

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO VI

FICHA DE AVALIACAO DO TUTOR/SUPERVISOR DA ENTIDADE DE
ACOLHIMENTO

Estudante: N.©:

Curso:

Entidade:

Tutor/Supervisor:

Data: / 120

Assiduidade

Pontualidade

Responsabilidade

Dominio técnico

Aplicacdo dos conhecimentos

Capacidade de aprendizagem

Autonomia

Iniciativa

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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Comunicacéo

Trabalho em equipa

Etica profissional

Cumprimento das normas

Classificagédo da entidade de acolhimento (AEA): valores

Referéncia qualitativa: 18—20 Excelente | 14-17 Bom | 10-13 Satisfatério | 0-9

Insuficiente.

Apreciagao global

Aspectos fortes

Aspectos a melhorar

Tutor/Supervisor:

Assinatura/Carimbo:

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO VII

GRELHA DE AVALIAGAO DO RELATORIO FINAL

Estrutura e organizagéo 10%
Fundamentagéo cientifica/técnica 15%
Descricdo das actividades 15%
Articulagédo teoria—pratica 15%
Analise critica e reflexao 20%
Identificacdo e resolucéo de problemas 10%
Conclusbes e recomendacdes 10%
Referéncias e normas académicas 5%
TOTAL 100%
Classificacdo do Relatério Final: valores
Observacbes:

Avaliador(es):

Data: / /20

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO VI

GRELHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO/DEFESA

Dominio do tema 20%
Clareza da apresentacéo 15%
Capacidade de comunicacao 15%
Articulacdo entre teoria e pratica 20%
Capacidade de analise e reflexao 15%
Capacidade de argumentagéo 10%
Gestao do tempo 5%
TOTAL 100%

Classificacédo da apresentacao/defesa:

Observagbes do juri:

valores

Presidente:

Vogal:

Vogal:

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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Data: / /20

Sintese da classificacao final

Avaliacdo da entidade de acolhimento 40%

(AEA)

Avaliacdo académica (AA) 60%

Classificacéo Final (CF) 100% (X:'Z;)(O’A'O X ABA) + (0,60

Resultado: O Aprovado [0 Nao aprovado

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA

DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

ANEXO IX
RELATORIO DE AVALIACAO DA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO
Instrumento a preencher pela estrutura académica competente para apreciacdo da

qualidade da entidade de acolhimento.

Entidade:

Area de actividade:

NUmero de estudantes acolhidos:

Periodo:

Adgquagéo das 0 0 O O
actividades

Condicdes de trabalho O O | O
Condicdes de seguranca | O O | O
Acompanhamento do O O 0 O
estudante

Disponibilidade do tutor O O | O
Integracdo do estudante O O | O
Relacdo com o ISPEKA O O | O

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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Contributo para a
formacao

Aspectos positivos

Constrangimentos

Recomendacgbes

Decisao para futuras colocacdes:

O Recomenda-se a continuidade [ Continuidade com melhorias

[0 Avaliar antes de nova colocacdo [ N&o se recomenda nova colocacao

Responsavel pela avaliagao:

Data: / /20
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DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

ANEXO X
GUIAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

O Relatério Final deve observar as normas académicas do ISPEKA e incluir, no
minimo, os elementos seguintes, ajustados a natureza do curso e as exigéncias da

unidade curricular:

e Capa
e Folha de rosto
e Declaragéo de autoria e originalidade
e indice
e Lista de siglas, tabelas e figuras, quando aplicavel
e Introducédo
e Caracterizagcao da entidade de acolhimento
¢ Enquadramento e objectivos do estagio
¢ Metodologia e procedimentos
e Descricao das actividades desenvolvidas
¢ Fundamentagéo cientifica e técnica
e Andlise e reflexdo critica
o Competéncias desenvolvidas
¢ Dificuldades e estratégias de superacdo
e Contributos do estagio para a formacao
e Conclusbes
e Recomendacgbes
¢ Referéncias bibliograficas
e Apéndices e anexos, quando aplicivel
O relatério deve respeitar as regras de integridade académica, confidencialidade,

proteccéo de dados, autorizacdo de imagens e propriedade intelectual.

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
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ANEXO Xl

RELATORIO ANUAL DE ESTAGIOS DO DEPARTAMENTO

Instrumento de apoio a gestdo académica, monitorizacao e garantia da qualidade.

N.° de cursos com estagio

N.° total de estudantes

N.° de estudantes colocados

N.° de entidades de acolhimento

N.° de supervisores académicos

Taxa de colocacéo

Taxa de concluséao

Taxa de aprovagéo

Média das classifica¢des

N.° de estudantes ndo aprovados

N.° de ocorréncias

N.° de mudancas de entidade

N.° de estagios suspensos

N.° de estagios interrompidos

Principais constrangimentos

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM

TELEFONE: +244 930 788 213



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA
DIARIO DA REPUBLICA DECRETO PRESIDENCIAL N°168/12 DE 24 DE JULHO

Boas praticas identificadas

Medidas de melhoria adoptadas

Recomendacdes para 0 ano académico seguinte

Responsavel:

Data: / 120

ISPEKA-INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO KALANDULA DE ANGOLA (CRIADO PELO DECRETO 168/12 DE 24 DE JULHO)
RUA DIREITA DA CAMAMA-MUNICIPIO DE BELAS-BAIRRO DA CAMAMA lI- LUANDA SG.ISPEKA@HOTMAIL.COM
TELEFONE: +244 930 788 213



